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INTRODUCCION

Con el fin de mostrar al estudiante, al catedratico y a toda persona interesada
en el estudio sobre sistemas de contabilidad. Se presenta en este apartado, en
forma analitica, el contenido de la investigacion realizada para el trabajo de
Tesis, el que tiene por titulo: “SISTEMA DE REGISTROS CONTABLES EN
HOJAS ELECTRONICAS PARA PEQUENAS ENTIDADES” para lo cual se
hace referencia a la estructura que conforma el mismo; asi el primer capitulo
trata sobre el marco tedrico que contiene las herramientas conceptuales, con
las cuales se da una idea general que guie al lector a cada uno de los
aspectos relevantes a considerar en los siguientes capitulos; entre los que se
tiene el capitulo dos que trata lo relacionado a los sistemas de registros
contables de manera general y los programas predeterminados de registros
contables en particular; conformandose primero con los antecedentes, las
definiciones y las caracteristicas, que muestran aspectos especificos.

En el tercer capitulo se dan los lineamientos que definen a las pequefias
entidades y se incluye lo relacionado a la situacién actual, sus antecedentes y
las leyes que les son aplicables. Se finaliza asi con los problemas de registro
contable de las mismas.

Seguidamente se centra el estudio del tema, en el capitulo cuatro, o sea El
Sistema de Registros Contables en Hojas Electronicas para Pequefias
Entidades, en el cual se deja indicado cada uno de los elementos de la
estructura del sistema objeto de estudio. se incluyen ademas los modelos de
informacion contable y financiera (Estado de resultados, balance de situacion
general y el estado de flujo de efectivo). informacién que se realiza de
conformidad con las Normas Internacionales de Contabilidad NIC.

Se finaliza con el capitulo cinco, en el cual se ha estructurado un instructivo y
un Manual Contable, herramientas necesarias para realizar el caso practico
gue muestra el proceso contable desde la apertura de los registros contables,
hasta la elaboracion de los Estados Financieros al final del periodo.

Se termina asi con las conclusiones y las recomendaciones; aspectos
inherentes y relevantes para todo trabajo de investigacion, que incluye también
todo trabajo de tesis.



CAPITULO |
LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y LAS HOJAS ELECTRONICAS
1.1 Antecedentes

Desde que el hombre habita la tierra han existido los sistemas de registro de
informacioén, aunque al principio estos, eran demasiado rudimentarios y sujetos a
distorsion.

Con el paso del tiempo, esta informacion adquiere caracteristicas especiales, de esta
manera la misma es relevante en cuanto a la automatizacion se refiere, por lo que esta
reconocido, que el uso de los sistemas de informacién electrénica, son parte de las
actividades de la vida diaria.

Y uno de los programas que evoluciona constantemente es la hoja electronica, una
herramienta de la informatica y la computacion, un programa de gran utilidad desde que
se desarrollé el primer programa llamado “Visicalc” que fue la primera hoja de calculo

desarrollada en computacion.

1.2 Definiciones 1/

Las siguientes definiciones de Sistemas Electronicos de Informacion ayudan a
comprender mejor la estructuracion del trabajo objeto de estudio.

Sistema

Conjunto de reglas o principios sobre una materia relacionada entre si, que contribuyen
a un fin determinado.

En computacién, un sistema es un conjunto de programas que sirven para controlar
todas las operaciones que puede efectuar una computadora. Como por ejemplo la

asignacién de memoria para los procesos de ejecucion.

Computadora

Constituye los componentes (unidad central de proceso, programas, Hardware y
Software), equipo que se utiliza para desarrollar el software o el hardware de otros
sistemas de programacién que permiten traducirlo a lenguaje de Maquina.

YEnciclopedia Tematica Estudiantil. Océano” “Glosario”



Sistema de Informacion 2/

Es un conjunto de procedimientos ordenados que al ser ejecutados proporcionan

informacion para apoyar la toma de decisiones y el control en la organizacion.

La informacién se define como una entidad tangible o intangible que permite reducir la

incertidumbre acerca de algun estado o suceso.

En el sentido mas amplio, un sistema es un conjunto de componentes que

interaccionan entre si para lograr un objetivo comun.

Todo sistema organizacional depende en mayor o menor medida de una entidad

abstracta denominado sistema de informacion.

Sistema Operativo 3/

Es un conjunto de programas disefiados para manipular los recursos del equipo
hardware de la computadora, en general, este sistema le ayuda al usuario con una
gran carga de responsabilidad de programacion y de indole operacional. Dando
margen a un aprovechamiento mas eficiente de la computadora.

Informéatica

Estudio que define las relaciones entre los medios (equipo), datos y la informacion
necesaria en la toma de decisiones, desde el punto de vista de un sistema integrado.

Informéatica de Gestion

Constituye el estudio sisteméatico de cada uno de los elementos tales como:
programas, hardware, software, registro automatico de la informacion para distintos

fines, incluye la informacién contable, financiera y administrativa de la entidad.

Computacion

Estudio de los métodos y los mecanismos para que a partir de las representaciones de
la informacioén (sonidos, grafismos), transformarla en datos codificados estructurados
para su manipulacién y procesamiento por medios automaticos, con el fin de
almacenarlos en archivo (memoria) y generar nuevos datos, después de someterlos a
operaciones logicas y aritméticas.

?Enciclopedia Tematica Estudiantil Océano” “Glosario”

¥Wwilson T Perce "Informatica” pag. 412



3
La computacién ha penetrado en todas las esferas del mundo moderno y con las
computadoras personales (personal computer) los microprocesadores y sus
aplicaciones en los campos de la robética, la telematica, etc. Programas que permiten

traducirlo a lenguaje de maquina.

Software 4/

(Voz en idioma inglés) Conjunto de programas que puede ejecutar una computadora.
En general se distingue entre el sistema base, que incluye el sistema operativo, los
compiladores, ensambladores y el conjunto de programas y rutinas o subrutinas que

hacen posible su funcionamiento y la programacién agregada por el usuario.

Hardware

(Voz en idioma inglés) Conjunto de componentes fisicos (cables, tornillos, placas,

tarjetas etc.) que constituyen una computadora.

Programa

Conjunto de instrucciones que dirige a la computadora a realizar una serie especifica
de operaciones

Hoja electrénica

Es una matriz compuesta por columnas que son referenciadas por combinaciones de
letras y por filas numeradas, donde cada elemento de la matriz (celda) contiene cierto

tipo de informacion, la que puede ser procesada de multiples maneras.

La hoja electronica es un programa de los mas avanzados de la informatica que ha
tenido avances significativos, con el primer programa llamado “visicalc” se creé la
primera hoja electrénica, programa llamado Lotus 1 2 3, que sirvi6 de base para la

creacion de programas tales como:

Quattro y Qpro en sus diversas versiones, los que se encuentran en el Sistema
Operativo Windows, como las hojas electronicas Excel o Sistema Operativo Linux, las

hojas electronicas en Open Office.

“"Enciclopedia Tematica Estudiantil Océano” "Glosario”



4
El uso de los programas en sistema operativo Windows requiere la adquisicion
de licencias, ya que la marca de cada programa, debe ser registrada. Alternativamente
se tienen los programas en Sistema Operativo Linux, los cuales pueden ser adquiridos,
como se dice en la jerga de informatica, bajados de Internet. Ambos sistemas,
Windows y Linux contienen entre otros los libros de hojas (electrénicas en Excel y en
Open Office) llamadas también hojas de calculo mdltiples.

1.3 Importancia

Los sistemas de informacion en sistemas computarizados, se han convertido en una de
las principales herramientas de todas las actividades técnicas, cientificas, comerciales,
financieras y de servicios. La facilidad de procesar la informacion, la velocidad y la
eficiencia de obtener datos procesados ordenados de cualquier indole, hacen que su
uso sea cada vez mayor, de esta manera toda persona que se involucre en las
actividades indicadas se le hace necesario actualizarse constantemente con esta

tecnologia.

1.4 Caracteristicas de los sistemas operativos de informacion y las hojas electronicas
Sistemas Operativos®

Permitir la concurrencia de procesos trasladandose el tiempo de entrada salida

(entrada salida con el célculo y ocupacion de la memoria con varios programas.

Posibilitar la ejecucion de cualquier proceso en el momento que se solicite siempre y

cuando haya suficientes recursos libres para ello.

Ser eficiente en cuanto a reducir el tiempo que ocupa cada trabajo el tiempo que no se
usa en la CPU, el tiempo de la respuesta en el sistema multi-acceso y el plazo ante las

asignaciones de CPU a un mismo programa.

Ser fiable, es decir, un sistema operativo no debe tener errores y debe prever todas las

posibles soluciones.

Ser de tamafio pequefio.

®'Caracteristicas de los Sistemas Operativos entrenatedsca.unam.mx.introduccion/so.carac.html
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Posibilitar y facilitar en lo posible el "didlogo" entre computadora y usuario de
la misma. Permitir compartir entre varios usuarios los recursos de hardware con que

cuenta una computadora.
Permitir a los usuarios compartir datos entre ellos, en caso necesario.

Facilitar la entrada salida de los diferentes dispositivos conectados a una computadora.

Hojas de Calculo ©
Caracteristicas

Es un programa de facil manejo y muy potente, se realizan trabajos, como puede ser
una factura, nominas o también llevar un control de los apuntes del banco, las

comisiones, los pagos, etc.

Célculos: En este programa no son comparables porque mientras no se especifique lo

contrario son exactos, en Excel son muy precisos.

Excel incorpora un potente instrumento "El Solver". Este instrumento hace lo que los
técnicos llaman "optimizacion: calcular el mejor valor de una funcién sometida a unas
restricciones 0 a ninguna. Se pueden introducir muchas restricciones y la velocidad
con las que calcula las soluciones es asombrosa.

Una de las posibilidades de Excel es la de presentar los datos de forma estatica: Se
Pueden poner varios tipos de bordes, usar varios tipos de letra, Puede utilizar hojas

para almacenar datos numéricos.

Utilizar las 6rdenes y herramientas de Microsoft Excel para ejecutar calculos con sus

datos.

Puede ordenar, reorganizar, analizar y presentar sus datos facilmente utilizando las
presentaciones de Microsoft Excel, como son la copia, el desplazamiento, la
ordenacion, la consolidacion, la representacion grafica y las tablas dinamicas.

Puede en Excel sumar filas y columnas.

o Monograféas “www.monografias.com/trabajos15/lotus/excell.shtml”
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Puede crear formulas para realizar calculos tan simples como sumar los
valores de dos celdas, o tan complejos como encontrar la desviacién de un valor

concreto con respecto a un conjunto de valores.

La utilizacién de las casillas del excel para realizar evaluaciones de una misma funciéon
con diferentes valores, es una de las caracteristicas principales de esta herramienta.
En excel podemos insertar y/o eliminar celdas, filas y columnas, diferente si trabajamos
manualmente, tendriamos que realizar el trabajo casi completo nuevamente si

necesitamos una fila o una columna.

Podemos crear gréaficos. Un grafico es la representacion de los datos de una hoja de
calculo facilitando de esta manera su interpretacion. A la hora de crear un grafico,
Excel dispone de un asistente que nos guiara en la creacién de este. Puede crear
graficos de dos formas: en la misma hoja que sus datos o en una hoja de grafico aparte
en el mismo libro de trabajo.

Desde que se descubrieron los modernos sistemas de informacion automatizados,
estos se han caracterizado por el uso de un programa base o sistema operativo, el
cual ha sido disefiado previamente para la ejecucion de los programas entre las que se
pueden mencionar las hojas electrénicas y entre las caracteristicas especiales se
pueden mencionar como ejemplo las distintas operaciones matematicas, estadisticas
etc. 7/

Y una de las razones basicas del éxito comercial de las computadoras personales, han
sido precisamente, las hojas electronicas de calculo. 6/ El potencial de aplicaciones es
evidente. La hoja de célculo es exactamente eso. Una hoja en la cual se calcula,
considerando que se tiene en pantalla una hoja en columnas igual a la hoja de papel
cuadriculada que se usa en la oficina.

"'Sanchez Pérez Manuel "Introduccion General a las Computadoras Personales" Pag. 34



CAPITULO I
LOS SISTEMAS DE REGISTROS CONTABLES

2.1 Antecedentes s

La contabilidad es un medio para brindar informacién en relacién a las actividades
financieras realizadas por una persona o por una organizacién publica o privada, antes
de que se desarrollara la contabilidad, los negociantes del mundo antiguo advirtieron la
necesidad de registrar sus transacciones de negocios, deudas e impuestos, y para ello
utilizaron un sistema de registro muy rudimentario. Con el tiempo, estas técnicas de
registro mejoraron y se desarrollaron métodos sencillos de teneduria de libros los
cuales evolucionaron gradualmente hasta llegar a los métodos modernos, mas
complejos que se usan en la actualidad, asi la contabilidad fue conocida como el
idioma de los negocios.

Los Sistemas de Registro de Informacién Contable, han evolucionado asi:

a) Los Sistemas de Registro de Informacion Contable, por medios manuales y;

b) Los Sistemas de Registro de informaciéon Contable por medios electronicos.

c) Sistemas de Registros de informacién contable por medios mecanicos.

En los sistemas de registro de informacion contable por medios manuales,
observamos:

Los Sistemas de Registro de Informacion Contable por partida simple y los Sistemas
de Registro de informacion Contable por partida doble, esta ultima descubierta
aproximadamente en el afio de 1,494 por el italiano Fraile Luca Paccioli, quien
consideré que todo lo que era propiedad de una empresa, se deberia de llamar bienes.
De esta manera la ecuacién original de contabilidad era bienes-propiedad. Toda
persona involucrada en el registro de la informacién contable, puede observar que aun
subsisten los métodos manuales, no asi los métodos mecanizados de registro de
informacion contable y financiera, los cuales han sido sustituidos por los sistemas
electronicos computarizados y esto se observa en las grandes empresas que tienen la
capacidad de adquirir estos sistemas electrénicos.

¥Robert P Arnold "Sistema Moderno de Procesamiento de Datos" Pag. 17



La evolucion de los sistemas de registro de Informacion contable, como parte de la
tecnologia, hace que nos separe una gran brecha entre el presente y pasado, en el
gue los registros contables se realizaban por partida simple es decir que se registraba
el detalle de los costos, los gastos e ingresos, por separado, periodo que abarca varios
siglos, hasta el descubrimiento del sistema de registros contables por partida doble.

2.2 Definicion de Sistemas de Registros Contables

En el primer capitulo encontramos la definicion de sistema, lo que se tiene como
referencia para la definicion de sistema de registros contables. De esta manera
podemos decir que Sistema de registros contables, es un conjunto de principios y
reglas que sirven de guia para llevar a cabo en forma sistematica el registro de la

informacion contable y financiera de una entidad.

Contabilidad: Ciencia que establece los principios que deben seguirse para llevar un
exacto control del patrimonio de una persona, ya sea esta individual o juridica, dando
a conocer los aumentos y las disminuciones que éste vaya sufriendo durante el curso

de sus operaciones.

Sistema de Contabilidad es una estructura organizada mediante la cual se recaba
informacion de una empresa como resultado de sus operaciones, valiéndose de
recursos como formularios, reportes, libros etc. Y que presentados a la gerencia le
permiten a la misma tomar las decisiones financieras.

Un sistema de contabilidad no es mas que normas, pautas, procedimientos etc. Para
controlar las operaciones y suministrar informacion financiera de una entidad, por
medio de la organizacién, clasificacion y cuantificacion de la informacion financiera que

sea suministrada.
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2.3 Caracteristicas de los sistemas de registros contables”

Los Sistemas de Registros Contables, para su estructuracién y disefio es necesario lo
siguiente:

1. adquirir conocimiento de la empresa (por medio de entrevistas, visitas, etc.)
2. Preparar una lista de revision

3. Elaborar informes

4. Preparar Catalogo de Cuentas y Manual de Procedimientos.

5. Disefio de formularios para las operaciones.

6. Preparacion de los libros de contabilidad.

Caracteristicas Principales del Sistema Propuesto

1. Estructura en hojas electronicas, mediante formulas programadas por el fabricante

del software.

2. Nomenclatura de cuentas estructurada previamente de acuerdo con la empresa.
3. Enlace sistematico de cada registro contable

4. Se puede operar en los Sistemas Linux y Windows.

Con el objetivo de identificar la frecuencia del uso de cada uno de los métodos puestos
en practica en las pequefias entidades que se tienen como referencia en el estudio
gue nos ocupa, Se efectud una encuesta de veinte pequefias empresas en las que se
da preferencia a los sistemas de registros contables computarizados.

¥'Caracteriasticas de Los Sistemas de Registros Contables www.monografias.com
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A continuacion se muestra el cuadro estadistico que describe el nimero, clase
de actividad y los medios de registros contables de las empresas encuestadas.

Cuadro numero 1 (Muestra el Sistema contable de 20 pequefias empresas)

Sistema Utilizado

No Actividad Electronico Manual
1 |Importaciones 3 1
2 |Exportaciones 2 0
3 |Compra Venta 0 2
4 |Transportes 1 0
5 |Librerias 0 2
6 |Confecciones 0 2
7 [Tienda (Productos Canasta Basica) 0 2
8 |Juegos Pirotécnicos 0 1
9 |Muebleria 1 0
10 |Fabrica de pisos de Cemento 1 0
11 |Farmacia 0 1
Educacion 0 0
13 |Artes Graficas 0 1
Totales 8 12

2) Fuente: Investigacién de Campo (Encuesta) 10/

En la pagina siguiente se explica el comportamiento, en cantidades absolutas y
relativas de las veinte pequefias empresas investigadas y tomadas como muestra.

Ynvestigacion de Campo (Encuesta)
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Descripcién analitica del cuadro del cuadro anterior 11/
Del analisis realizado a las 20 empresas encuestadas se determiné lo siguiente:

8 Usan medios computarizados las que representan un 40% Yy estas a su vez se
subdividen por la actividad que realizan, asi dentro de este rango encontramos, una
importadora que representa el 8.37% de las empresas que trabajan en sistemas
manuales y el 5% del total de la muestra.

12 Empresas usas medios manuales de estas 8 son comerciales las que representan

un 17% de las que usan sistema manual y un 10% del total.

2 librerias que representan un 10% y 17% respectivamente, dos de confecciones con

un 17% y 10% respectivamente,

2 Tiendas que también son un 10% y 17%, una de juegos pirotécnicos con un 8% y
un 5% del total, una farmacia con un 5% y un 8% Yy una de artes graficas también con

el 5% y 8% respectivamente.

Las que usan sistemas computarizados:

Importaciones 2 con un 25% de las que usan sistemas computarizados y un 10% del
total.

Exportaciones dos con un 25% y un 10% del total respectivamente.

Transportes: 12% de las que usan sistemas computarizados y un 5% del total de

ambos sistemas.

Mueblerias: 12.5% y un 5% al igual que la anterior.
Fabrica de pisos con los mismos porcentajes de un 12.5% y 5% respectivamente.

Servicios Educativos: Al igual que los anteriores representan el 12.5% y el 5% del total
de establecimientos tomados como muestra. En resumen, encontramos que el uso de
sistemas computarizados es menor del 50% o sea el 40% y el 60% sigue con medios

manuales.

11/ Investigaciéon de Campo (Encuesta)
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2.4 Los Programas Predeterminados de Contabilidad

Los sistemas de registros contables computarizados, al igual que los demas sistemas
de informacioén, deben ser disefiados de acuerdo a un sistema operativo y es de
primordial importancia; ademas de los analistas y programadores de sistemas, los
profesionales de la Contaduria Publica y Auditoria, ya que estos ultimos son los Unicos
gue tienen la capacidad de conducir a estos especialistas para realizar un trabajo
eficaz, de alli que la implantacién de un sistema que cumpla con los requerimientos de
la gestion contable y administrativa, eleve el costo de los mismos, lo cual se puede
comprobar en las empresas que ya han instalado el mismo, Y aunque en el mercado
se encuentra diversidad de programas que vienen integrados y cada vez con mayores
aplicaciones, pero como cada empresa es distinta, es necesario conocer las

necesidades de las mismas.

La mayoria de grandes y medianas empresas en cuanto a capital se refiere, tienen la
capacidad de absorber los costos ya que la empresa que implemente un sistema como
se menciona, debe presupuestar el costo de mantenimiento que este requiera.
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CAPITULO I

SITUACION ACTUAL DE LAS PEQUENAS ENTIDADES
3.1 Definicion de Pequefias Entidades

Al tratar lo relacionado con la situaciéon actual de las pequefias entidades, es
importante, conocer diferentes aspectos que las caracterizan, para lo cual se trata de

establecer y responder a preguntas tales como:

¢, Qué son las entidades?
¢ Qué son las pequefias entidades?

Con el objeto de entrar en materia en el tema central objeto de estudio o sea lo
relacionado con las entidades y en especial las pequefnas entidades, se consideran
algunas definiciones las que de alguna manera ayudan a responder algunas de las
interrogantes anteriores, y asi se tienen las siguientes:lZ’

Entidad: Se define como la empresa que esta integrada por el capital y el trabajo, como
factores de la produccién dedicada a actividades industriales, mercantiles o de

prestacion de servicios.

Empresas: Son entidades constituidas en forma individual o juridica, de acuerdo a la
actividad que realizan, pueden ser comerciales, de servicios, financieras etc. De
acuerdo a la entidad que las ha establecido: Pueden ser privadas o publicas y de
acuerdo a su estructura y capital, pueden ser grandes o medianas, cada una de las

cuales lleva uno o varios fines, seglin su organizacion.

Empresa comercial: Es la institucion o agente econémico que toma las decisiones
sobre la utilizacién de factores de la produccion para obtener los bienes y servicios que
se ofrecen en el mercado. La actividad productiva consiste en la transformacion de
bienes intermedios (materias primas y productos semielaborados) en bienes finales,
mediante el empleo de factores productivos (basicamente trabajo y capital). Para poder
desarrollar su actividad, la empresa necesita disponer de una tecnologia que

especifique que tipo de factores productivos precisa y como se combinan.

12 Rodriguez Leonardo “Planificacién, Origen y Direccion de la Pequefia Empresa” Pag. 9
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Asimismo, debe adoptar una organizacion y forma juridica que le permita realizar
contratos, captar recursos financieros, si no dispone de ellos, y ejercer sus derechos

sobre los bienes que produce.

La empresa es el instrumento universalmente empleado para producir y poner en

manos del publico la mayor parte de los bienes y servicios existentes en la economia.

Para tratar de alcanzar sus objetivos, la empresa obtiene del entorno los factores que
emplea en la produccion, tales como materias primas, maquinaria y equipo, mano de
obra, capital, etc.

Dado un objetivo u objetivos prioritarios hay que definir la forma de alcanzarlos y
adecuar los medios disponibles al resultado deseado. Toda empresa engloba una
amplia gama de personas e intereses ligados entre si mediante relaciones
contractuales que reflejan una promesa de colaboracion. Desde esta perspectiva, la
figura del empresario aparece como una pieza basica pues es el elemento conciliador
de los distintos intereses. El empresario es la persona que aporta el capital y realiza al
mismo tiempo las funciones propias de la direccién: Organizar, planificar y controlar.

La Recomendacion de la Comision Europea del 6 de mayo de 2003 pagina 7 establece
gue se considerara empresa toda entidad, independientemente de su forma juridica,
gue ejerza una actividad econémica. En particular, se consideraran empresas las
entidades que ejerzan una actividad artesanal u otras actividades a titulo individual o
familiar, las sociedades de personas y las asociaciones que ejerzan una actividad
econOmica, la categoria de micro-empresas y medianas empresas (PYME) esta
constituida por las empresas que ocupan a menos de 250 personas y cuyo volumen de
negocios anual no supera los 50 millones de Euros y cuyo balance general no excede
de 43 millones de Euros. Pequefia empresa la que ocupa a menos de 50 personas y
cuyo volumen de negocios o balance general anual no supere los 10 millones de euros
y la categoria de micro-empresa, la que ocupa a menos de 10 personas y volumen de
negocios no supere los 2 millones de Euros. (Comision de las Comunidades

Europeas).

La clasificacion de las empresas por razén de su tamafio y dimension es materia sobre
la cual no existe al menos hasta ahora una doctrina dominante. Los problemas se
presentan en particular por una parte, con motivo de la eleccién de los elementos
determinantes, de que una empresa en concreto deba calificarse como grande,
mediana o pequefia y por otra cuando se intenta fijar los limites de cada uno de los

grupos comprendidos en la clasificacion.
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Ademas en la vertiente estricta de la contabilidad no existe siempre una total
identificacion entre el tamafio de la empresa y sus propias necesidades contables.13/
Observese como ejemplo, el supuesto de una empresa mediana que bien por sus
propias exigencias de gestién, o por disposicién de la ley, o incluso por razones muy
particulares se encuentra obligada a disponer de una contabilidad suficientemente
desarrollada.

La IASB (Junta de Normas internacionales de Contabilidad) no dispone en la
actualidad de un documento consensuado, pero ha dado a conocer parte de sus

deliberaciones, de las que se destacan:

01) Una propuesta de definicion de PYME, pequefias y medianas empresas basada en
la ausencia de responsabilidad sobre divulgacion de informacién, aunque hubo
opiniones sobre la necesidad de utilizar criterios cuantitativos, a efectos operativos, que
podrian depender de las legislaciones nacionales;

02) que los usuarios de los estados financieros son los establecidos en su marco
conceptual, aunque especialmente los proveedores de capital y acreedores financieros.
A ello se debe afadir que, aunque no se considera como usuario principal a los
directivos, en estas empresas es habitual la coincidencia duefio-gerente y;

03) sobre las posibles alternativas estudiadas para regular la contabilidad de PYMES
(mantenimiento del status quo; normas consistentes con las NIIF. (Normas
Internacionales de Informacidon Financiera), pero en una version simplificada; un
conjunto de normas del IASB. (Junta de Normas Internacionales de Contabilidad)
donde se hiciesen especificas algunas indicaciones genéricas; o bhien, algunas
erogaciones dentro de las propias nhormas) no hay por el momento consenso, aunque
si un acuerdo generalizado en simplificar la forma de presentacién y, en algunos casos,

de reconocimiento y valoracion.

En varios paises de Europa y América del Sur, se han popularizado las pequefias
entidades desde hace algunos afios, estas se constituyen con apoyo de los gobiernos,
las que tienen un gran protagonismo en la economia mundial y gozan de una especial

consideracion en la politica econdmica y social de los paises desarrollados.

Y¥Definicion de la Pequefia Empresa "Recomendacion de las Comisiones Europeas" Pag. 7
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Los normalizadores contables han aprovechado el momento de la reforma de
contabilidad, que se empezé a plantear por la comision europea en 1995, definida
fundamentalmente para adoptar un cuerpo basico de normas de contabilidad
aceptables en los mercados financieros internacionales, para extenderla a las
pequefias empresas al pretender que estas con una labor mas sencilla y menos
costosa, puedan cumplir con las obligaciones legales y a la vez obtener una

informacion financiera de calidad que, ademas de fiable, sea relevante y atil.*¥

Como se planted, sobre el modelo contable simplificado debe estar presente
l6gicamente el criterio de economicidad, intentando evitar un excesivo costo de
informacion que no fuese capaz de apreciarse por la utilidad que perciben los usuarios
de estas empresas que en muchos casos se restringe a los propietarios gerentes y a
los acreedores financieros, aunque puede extenderse, en una version mas amplia, la
Administracion Publica (especialmente tributaria) y a algin empleado importante para
la empresa. Con estas caracteristicas, los usuarios de la informacion, parecen seguir
siendo aun objetivos basicos, el control de la entidad, la rendicién de cuentas y la

proteccién patrimonial.

Esta simplificacion de la contabilidad, podria tener su mas amplia aplicacion en
empresas individuales. No obstante, la propuesta consensuada ha sido la de maxima
simplicidad para todas las de reducida dimension (hasta un determinado nivel, a
definir), coordinada con una simplificacion en el ambito fiscal, de forma que sus
registros resulten lo suficientemente oportunos a efectos contables y fiscales.

En el VI Foro Interamericano de la microempresa, celebrado en la ciudad de
Guatemala el dia cuatro de septiembre de dos mil tres, se traté el tema de las
pequefias y medianas empresas y entre las exposiciones de los conferencistas se tiene
la del presidente del Banco Internacional de desarrollo BID Enrique Iglesias y en su

intervencién expuso lo siguiente:

Las pequefias y medianas empresas pueden ser un instrumento contra la pobreza y el
desempleo en un continente abatido por la frustracion”, segun Iglesias, la micro-
empresa es una fuerza estabilizadora en evolucién que su principal obstaculo es la
falta de competitividad. Ante esto, hizo un llamado a promover las estrategias

necesarias para convertirlas en un motor de desarrollo.

““Definicion de la Pequefia Empresa "Recomendacion de las Comisiones Europeas" Pag. 7
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Segln datos del BID seis de cada diez empleos en Latino-América  son
generados en la pequefia y mediana empresa, los cuales constituyen hasta un 40%
de la fuerza laboral de los paises. En ninguna parte del mundo quiza se haya dado,
como en América Latina una participacion tan activa del sector privado y un progreso
tan rapido de la microempresa segun Iglesias. Destacé ademas que el 60 por ciento
de estas son dirigidas por mujeres, el sector mas pobre de la poblacion.15/

Los grandes retos, no sblo son para los gobiernos, sino también para las pequefas
empresas ya que es necesario mejorar la competitividad, obtener financiamiento de
corto plazo y organizar sus mercados, para esto el funcionario asegurd el
compromiso del BID a seguir trabajando en marcos regulatorios en la obtencion de
mayor flujo de recursos.

Harry Brautigam, presidente ejecutivo del Banco Centroamericano de integracion
Econdmica “BCIE” sefialdé que a pesar de que esto es un factor importante, no se debe
dejar de vista que las empresas no estan aun preparadas para la globalizacién.

El presidente del BCIE explicd que el banco trabaja actualmente en tres areas para el
desarrollo de Centro América. Primero el combate a la pobreza, segundo inversion
para la mejora de competitividad y luego para la integracion centroamericana. (Prensa
Libre, 05/09/03) Seccién Economia.®

3.2 Antecedentes de las pequefas entidades

En los paises donde se han constituido las pequefias entidades, podemos observar

caracteristicas comunes en sus inicios tales como:

a) Actividades artesanales.

b) Empresas familiares.

¢) Numero reducido de empleados remunerados.
d) Comercializacion.

e) Entorno geografico donde se localizaba la entidad (Municipio, departamento).

prensa Libre 03/09/2003. Seccion Econdémicas

"VI Foro Interamericano de la Pequefia y Mediana Empresa”

1% prensa Libre 03/09/2003. “VI Foro Interamericano de la Pequefia y Mediana Empresa”
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En Guatemala, no es comln el término, pequefias entidades, en su lugar se usa el
término pequefias y medianas empresas PYMES. Estas comenzaron a estructurarse,
como actividades artesanales, es decir pequefios talleres familiares, tales como:
alfareria, talleres para confeccion de ropa, talleres de carpinteria, fabricacion de
calzado y en la actualidad, un elevado crecimiento de la economia informal mediante
negocios que se instalan en las principales calles y avenidas de las ciudades, como las

gue se encuentran alrededor de los mercados cantonales.

Algo importante de sefialar de este crecimiento de la economia informal, es la pirateria
gue se ha dado en los Gltimos afios, como lo es la regrabacion de musica y peliculas

en discos compactos, la falsificaciéon de marcas de distinta clase de mercaderia.

3.3 Las pequefias entidades y su situacion con la legislacién fiscal y tributaria

Las pequefias empresas al igual que toda entidad deben regirse y enmarcarse dentro
de la legislacion tributaria vigente en la que se han establecido las obligaciones que
tiene toda entidad sea esta grande, mediana o pequefia, lo que depende de los
ingresos y su capital inicial para clasificarla en un régimen de contribuyente, asi: El
Cdédigo de Comercio Decreto 2-70 del Congreso de la Republica, Cédigo Tributario
Decreto 6-91 Del Congreso de la Republica, Ley del Impuesto Sobre la Renta, Decreto
26-92 y sus reformas, Ley del Impuesto Al Valor Agregado IVA Decreto 27-92 y sus
reformas. Observamos que las empresas que superen los veinticinco mil quetzales,
deben llevar contabilidad completa o sea los libros de compras y ventas, donde se
registran las compras, las importaciones y las ventas gravadas y no gravadas con el
impuesto al Valor Agregado IVA. Los libros principales de contabilidad: Diario, mayor,
inventarios, libro de estados financieros y auxiliares y en el caso de constituirse en
sociedad mercantil, los libros de actas de asambleas y el de actas de accionistas. Este

ultimo en caso de que la empresa esté constituida en acciones.

Las pequefias y medianas empresas, dependiendo de la actividad que realicen,

deberan observar los requisitos especificos contemplados en leyes especiales.

Las ONG’s son asociaciones que pueden organizarse como pequefias entidades, por
lo que se ha considerado tomarlas como referencia ya que aparte de regirse por las
leyes generales, deberan seguir las normativas que conciernen a las mismas.



19

A continuacion se describen las obligaciones tributarias, estructura, requisitos,

constitucion, inscripcion, funcionamiento y fiscalizacion de las ONG's.

Requisitos que deben cumplir las organizaciones no Gubernamentales ONG'’s para su

inscripcién y actuacion.

Base legal para inscripcion ante entidades gubernamentales.

Constitucion de Asociaciones hasta antes del 6 de agosto de 1998 y a partir del 6 de

agosto de 1998. No es necesaria la aprobacion del ejecutivo.17/

Articulo 1°. Constitucion: Las asociaciones civiles no lucrativas a que se refiere el

articulo 18 del codigo civil, deberan constituirse en escritura publica.

Registro Civil:

El Reglamento de Inscripcion de Asociaciones (Civiles Decreto 512-98) establece los
requisitos especificos que debe contener la escritura de constitucion, los aspectos
minimos que debe contener el cuerpo estatutario que regira a la asociacion, lugar

donde deben inscribirse y la documentacién necesaria.

Para su Inscripcion en el Registro Civil deben presentar los documentos siguientes: 18/

Escritura Publica de Constitucion, solicitud por escrito firmada por el representante
legal, testimonio y duplicado de la escritura publica de constitucién, nimero de
asociados.

La fecha de inscripcién

El Registro Civil inscribe a las Asociaciones Civiles en un periodo aproximado de tres
dias habiles, el cuerpo estatutario que regira la actuacion y funcionamiento de las
asociaciones en su desarrollo deberan dividirse en capitulos que se regularan dentro
de su articulado.

Y'Gémez Navarro Mima Angélica "Cumplimiento Tributario de Las Organizaciones No

Gubernamentales" Pag. 5

¥acuerdo Gubernativo 02/03/2003
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Inscripcion ante la Superintendencia de Administracion Tributaria SAT. 19/

Antes de iniciar operaciones, las entidades no lucrativas, estan obligadas a inscribirse
como contribuyentes y responsables ante La Superintendencia de Administracion
Tributaria SAT, debiendo presentar la documentacién siguiente:

1 Original y fotocopia del nombramiento de Representante Legal. Inscrito en el Registro
Civil y en el caso de que sea extranjero, deberd acompafar el pasaporte.

2. Fotocopia simple del testimonio de escritura de constitucién debidamente inscrito en
el Registro Civil.

3. Fotocopia simple de los estatutos de la aprobacion de estos con indicacién de la
fecha en que fueron publicados en el Diario Oficial.

Fiscalizacion de las ONG’s20/

Sin perjuicio de su propia unidad de auditoria interna las ONG’s seran fiscalizadas por
La Contraloria General de Cuentas, a quien deberan proporcionar la informaciéon y
documentacion que esta les requiera.

En los casos en que se reciban donaciones, cualquiera que sea su destino, las ONG's
deberan extender a nombre de las personas donantes recibos que acrediten la
recepcion de las donaciones. Los recibos que acrediten donaciones seran formularios

autorizados por la SAT.

La fiscalizacion se regira desde dos perspectivas: 21/

1) La Auditoria Financiera: Que consiste en el examen independiente que realiza el
Contador Publico y Auditor a los estados financieros de la entidad no lucrativa con el fin
de expresar una opinion.

2) Fiscalizacion Social: Consiste en la evaluacion analitica de los logros obtenidos en la

comunidad donde se desarrolle el Servicio Social.

19 Articulo 385 "Cadigo Civil"

2Mirna Angélica Goémez Navarro "Cumplimiento Tributario de las Organizaciones no
Gubernamentales" Pag. 9

2/Geémez Navarro Mirna Angélica "Cumplimiento Tributario de Las Organizaciones No

Gubernamentales” Pag. 5
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Con relacion al régimen tributario. Al igual que las entidades lucrativas las ONG’s
deben declarar asi:

1. Declaracién anual del Impuesto sobre la Renta

2. Declaracion trimestral de las constancias de exencion extendidas en sus compras o
servicios adquiridos. De conformidad con las leyes Tributarias siguientes:

Decreto 26-92 Del Congreso de La Republica. Ley del Impuesto Sobre La Renta y sus

Reformas.

Decreto 27-92 Del Congreso de La Republica. Ley del Impuesto Al Valor Agregado IVA
Y sus Reformas.

Relacion de las ONG's con Otras Leyes.22/

Delitos contra el régimen tributario. Decreto 17-73 Cédigo Penal. Utilizar mercancias,
objetos o productos beneficiados por exenciones o franquicias, para fines distintos de
los establecidos en la ley, comercializar clandestinamente mercancias evadiendo el

control fiscal o el pago de tributos.

Quien actuando en calidad de agente de percepcion o de retencién no entere los

impuestos percibidos o retenidos.

Quien después de haber sido requerido por la administracion tributaria con orden de
juez, impida la fiscalizacion o se niegue a proporcionar libros e informacion contable.

Requisitos para la constitucion y organizacion conforme la nueva ley.
Implicaciones de la Ley de Probidad. Decreto 89-2002

Objeto de la Ley: *

Crear normas y procedimientos para transparentar el ejercicio de la administracion

publica.

Asegurar la observancia estricta de los preceptos constitucionales y legales.

?IGémez Navarro Mirna Angélica "Cumplimiento Tributario de Las Organizaciones No
Gubernamentales Péag. 11

#IGoémez Navarro Mirna Angélica "Cumplimiento Tributario de las Organizaciones No

Gubernamentales” Pag. 10
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Evitar el desvio de recursos, bienes, fondos y valores publicos.
Aspectos Generales acerca de las ONG'’s. Decreto 6-91 Del Congreso de la
Republica.

El Cédigo Tributario y sus reformas, es la ley que define las normas tributarias en
Guatemala.

Este Cdédigo define el sujeto pasivo de la obligacion tributaria, los agentes de retencion
y percepcion de impuestos, la responsabilidad solidaria, los hechos generadores y las
sanciones, etc. Las organizaciones se encuentran clasificadas como entidades
exentas; sin embargo, tienen funciones como agentes retenedores, cumplimiento

tributario que incluye a las ONG’s en forma parcial.

Obligaciones. Son responsables de conformidad con la ley, y serdn sancionados por su
incumplimiento todas aquellas personas investidas de funciones publicas
permanentemente o transitorias, remuneradas o gratuitas. Los miembros de juntas
directivas, directores, gerentes y demas personas relacionadas con la administracion,
custodia, manejo e inversion de fondos y valores de las asociaciones, fundaciones y
demas entidades o personas juridicas que reciban aportes o subvenciones del Estado,
de sus instituciones o del municipio, o que efectlien colectas publicas. Los directivos y
demas personas de comités, asociaciones y patronatos autorizados conforme la ley
para recaudacién y manejo de fondos para fines publicos y beneficio social y/o que
perciban aportes o donaciones del Estado, de sus instituciones, del municipio o
entidades, nacionales o extranjeras, de cualquier naturaleza para los mismos fines, asi

como las demas personas que intervengan en la custodia y manejo de dichos valores.

Legislacién no aplicable a las Organizaciones No Gubernamentales, siempre que su

actividad no sea la comercial.

El Cddigo de Comercio establece lo siguiente: 24/

Articulo 334.- Obligados al Registro. Es obligacion la inscripcion en el Registro
Mercantil Jurisdiccional:

2 »codigo de Comercio Dto. 2-70 Del Congreso de la Republica”
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1°. De los comerciantes individuales que tengan un capital de dos mil quetzales o
mas.

2°. De todas las Sociedades Mercantiles.

3°. De empresas y establecimientos mercantiles comprendidos dentro de estos
extremos.

4°, De los hechos y relaciones juridicas que especifiquen las leyes.
5°. De los auxiliares de comercio.

La inscripcion de los comerciantes individuales, auxiliares de comercio y empresas 0
establecimientos mercantiles, debera solicitarse dentro de un mes de haberse
constituido como tales o de haberse abierto al pablico la empresa o establecimiento.

El de las sociedades dentro del mes siguiente del otorgamiento de la escritura de
constituciéon. Este mismo plazo rige para los demas hechos y relaciones juridicas.

Articulo 335.- Comerciante individual. La inscripcién del comerciante individual se hara
mediante declaracién jurada del interesado. Consignada en formulario con firma

autenticada que comprendera:

1°. Nombres y apellidos completos, edad, estado civil, nacionalidad, domicilio y
direccién.

2°. Actividad a que se dedique.

3°. Régimen econdémico de matrimonio, si fuere casado o unido de hecho.

4°, Nombre de su empresa y sus establecimientos y direcciones.

5°. Nombre de los administradores o factores

Articulo 337.- Sociedades Mercantiles. La inscripcion de las sociedades mercantiles se

hara con base en el testimonio respectivo que comprendera: 25/

1°. Forma de organizacion
2°. Denominacion o razén social
3°. Domicilio y el de sus sucursales.

4°, Objeto.

% »codigo de Comercio Dto. 2-70 Del Congreso de la Republica”
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5°. Plazo de duracion.

6°. Capital social.

7°. Notario Autorizante de la escritura de constitucion. Lugar y fecha.
8°. Organos de Administracion, facultades de los administradores.
9°. Organos de vigilancia. Si los hubiere.

Siempre que se trate de sociedades cuyo objeto requiere concesién o licencia estatal.
Sera indispensable adjuntar el acuerdo gubernativo o la autorizacion correspondiente
y el plazo de inscripcion principiara a partir de la fecha del acuerdo de autorizacién.

El Articulo 120 del Cédigo Tributario establece: La obligacion de inscribirse como
contribuyente, la que debe hacerse previo a iniciar actividades, mediante solicitud
escrita ante La Superintendencia de Administracion Tributaria SAT. Quien
proporcionara el formulario respectivo, en el que deben consignarse los datos
establecidos en la patente de comercio y los siguientes: 26/

1°. Nombres y apellidos completos del representante legal de la persona juridica
2°. Actividad econdmica principal y secundaria.

3°. Si es persona extranjera, debera precisarse si actila como agencia o cualquier otra

forma de actuacion.

La Superintendencia de administracion tributaria SAT. Asignara al contribuyente el
ndamero de identificacion tributaria NIT y la extension de la constancia respectiva se

efectuara simultdneamente con la inscripcion correspondiente.

Una vez efectuada la inscripcidon. El contribuyente debera solicitar la habilitacion y
autorizacién de documentos (Libros de Contabilidad, Libros de Actas, Autorizaciéon de
Impresion de Facturas, Facturas Especiales Notas de Débito, Notas de Crédito y otros
documentos especificos que dependeran de la actividad de la empresa o
establecimiento no lucrativo). La habilitacion y autorizacién podran, llevarse por medios
manuales o computarizados. Realizados los tramites indicados, el contribuyente queda
obligado a declarar los diversos impuestos mensuales, trimestrales y anuales
comenzando en el mes siguiente a su inscripcion.

% »codigo Tributario Dto. 6-91 Del Congreso de la Republica”
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El Decreto 18-04 del Congreso de la Republica. Reformas a La Ley del Impuesto
Sobre La Renta Establece dos tipos impositivos, de contribuyentes: 27/

01) El articulo 44 y 44A el cinco por ciento definitivo sobre el total de ingresos.

02) El articulo 72 de la Ley del Impuesto Sobre La Renta, el tipo impositivo sera
optativo y se aplicaréa el treinta y uno por ciento sobre las rentas netas.

Quienes opten por realizar pagos trimestrales de conformidad con el articulo 72 de la
Ley del Impuesto Sobre Ila Renta, deberan realizar pagos del Impuesto
extraordinario y temporal de apoyo a los acuerdos de paz IETAAP. Decreto 19-04 del
Congreso de la Republica.

Los Pequeiios Contribuyentes inscritos en el doce por ciento del Impuesto Al Valor
Agregado IVA. Deberan presentar, una declaracién anual del Impuesto pagado
durante el afio calendario. La que debe efectuarse durante el mes de febrero de cada
afio. El pequefio contribuyente que paga una tasa fija del 5% sobre sus ventas o
servicios trimestrales, sin importar si tuvo compras o no, este contribuyente esta
exento de todos los demas pagos a que estan afectos los contribuyentes del 12% del
Impuesto Al Valor Agregado.2s/

En la actualidad La Superintendencia de Administracion Tributaria SAT ha establecido
mecanismos de control tributario que incluya a todas aquellas personas propietarias de
pequefios negocios no inscritos como contribuyentes y esto, es mediante presencia
fiscal. Es importante notar que de todos estos negocios instalados en lugares donde el
paso de personas es masivo, ofertan sus productos, en especial comida rapida, lo que
los convierte en lucrativos. En estos lugares los precios son un tanto elevados con
relacion a una tienda de barrio y como ejemplo se puede tomar el precio de las bebidas
gaseosas, las que varian entre un 25 y un 40% sobre el precio comparado con una
tienda, los negocios en mencién no estan inscritos como contribuyentes ya que lo mas
seguro es que no les pidan la factura por consumo de alimentos y Unicamente pagan a
la Municipalidad por el espacio que ocupan.

Con el objeto de establecer parametros de participacion de las pequefias entidades, en

relacion con los ingresos a la economia del pais; se tratan otros aspectos tales como:

21" ey del Impuesto Sobre la Renta Dto. 26-92 Del Congreso de la Republica”

2" ey del Impuesto Al Valor Agregado IVA Dto. 27-92 Del Congreso de la Republica”
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Ocupacion laboral, Promedio anual de apertura y cierre de pequefias, medianas y
grandes empresas. Se hace referencia al tamafio de las empresas, lo que se toma
desde el punto de vista del régimen en que se encuentran inscritas, asi en el Registro
Mercantil, como en la Superintendencia de Administracion Tributaria SAT.

En lo que se refiere a la participacion de las pequefias empresas en los ingresos
tributarios, observamos que un alto porcentaje de contribuyentes del régimen especial
del 5% tiene una participacion importante, ya que sé6lo se toma en cuenta los ingresos
y lo mas seguro es que aunque declaren ingresos bajos, estos se compensan con la
cantidad de contribuyentes que efectivamente cumple con sus obligaciones tributarias.

Apertura y cierre de empresas. En la actualidad se ha dado un crecimiento de la
actividad comercial sobre todo supermercados y restaurantes y en una menor
proporcién, pero no menos importante, las entidades bancarias y financieras y aunque
el cierre de empresas también ha sido elevado si se relaciona con la puesta en
vigencia del acuerdo gubernativo 365/2003, se establecié que un alto porcentaje de
contribuyentes declar6 impuestos con valor cero ya que no tuvo ingresos, otros no
declararon aunque tuvieron ingresos, otro porcentaje importante de contribuyentes,
aprovecho la exoneracion de multas y recargos contenida en el acuerdo indicado.
Varios contribuyentes volvieron a reabrir sus negocios, es importante observar que una
considerable cantidad de negocios habian cerrado de hecho, pero no legalmente, pues
las gestiones para cerrar un negocio, son dificiles, ya que si se tienen activos en
existencia con valores elevados al clausurar, se debe pagar un 12% sobre estos y si la
empresa ha cerrado por falta de capital financiero, lo seguro es que haya declarado

sus impuestos con valor cero.29/

En lo que se refiere a la ocupacion laboral de las pequefias entidades, se han

analizado las empresas encuestadas en las que se tienen aspectos tales como:

NUmero de empleados, clasificacion por tipo de actividad que realizan y relacion de los

empleados con los propietarios de las empresas.

2 Acuerdo Gubernativo 365/2003
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El cuadro estadistico siguiente muestra el resultado del analisis indicado.

Cuadro nimero 2 (Muestra el Niamero de empleados por actividad y su relacién con

los duefios de los negocios)

No. De Empleados  Empleados Total
No. [Negocios Actividad Familiares [No Familiares | Empleados

1 3 Importadoras 3 5 8

2 2 Exportaciones 5 1 6

3 2 Compra Venta 5 3 8

4 1 Transportes 5 0 5

5 2 Librerias 2 4 6

6 2 Confecciones 4 14 18

0

7 2 Tiendas(Canasta Basica) 5 5

8 1 Juegos Pirotécnicos 3 1 4

9 1 Fabrica de Muebles 5 2 7

10 1 Fabrica pisos de cemento 3 4 7

11 1 Farmacias 2 2 4

12 1 Educacion 2 15 17

14 1 Artes Graficas 4 2 6
Totales 43 58 101

2) Fuente: Investigacién de Campo (Encuesta) 30/

30/

Investigacion de Campo (Encuesta)
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3.4 Problemas de registro contable de las pequefas entidades

Los problemas de registro contable de las pequefias entidades se toman desde tres
puntos de vista.

1) El grado de interés que tiene la administracion de la entidad, con relacién a la

informacion contable y financiera.

Aungue la norma internacional de Contabilidad nimero uno, parrafo seis establece,
gue la responsabilidad por la elaboracion y presentacion de los estados financieros
corresponde a la empresa, y recae sobre el 6rgano de administracion, sin embargo
pocos son los administradores o gerentes que sin conocerla la cumplen, la mayoria de
gerentes o propietarios de pequefias empresas creen que el contador es responsable
de muchas de las actividades que conciernen propiamente a la administracion entre las

que se pueden mencionar:*"

Las relaciones, obrero-patronales y las necesidades del empleado con respecto a la
seguridad social, y el Ministerio de Trabajo y Previsiéon Social.

Elaboracion del Reglamento Interno de Trabajo

Los Estados financieros propiamente dichos
2) El cambio de sistema de registro manual a un sistema computarizado.

Han pasado varias generaciones en cuanto a los sistemas de informacién contable y
financiera se refiere, sin embargo encontramos a personas que aprendieron a registrar
su informacion por el sistema manual y para ello es necesario preparar borradores de
las distintas operaciones. Muchos contadores y algunos profesionales de la Contaduria
Publica y Auditoria, se resisten a dejar esos métodos antiguos de trabajo, 0 sea sus
registros por medios manuales, y es que desprenderse de esos sistemas de trabajo
con que se formaron y con los cuales han vivido durante mucho tiempo, parece
justificable que una expectativa de cambio pueda afectarlos, tanto que sera dificil
convencerlos que deben esforzarse en aceptar la necesidad de la innovacion del

mismo para la sistematizacién de los procesos basicos.

3/ |nstituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores “Normas Internacionales de

Contabilidad NICS 2001
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Muchos de los que no se han lanzado al cambio indicado parece que no lo han
hecho porque no tienen la clara dimensién de lo que esta aqui, desde hace tiempo, no
es que se les vaya a dejar en su inconsistencia seguros de que con sus sistemas
pasados y anticuados saldran adelante. Por otro lado los encargados de la toma de
decisiones (administradores o propietarios) quienes no le dan la importancia que tiene
el proceso de registro de la informacion contable y financiera, tal parece que piensan
gue la contabilidad es una herramienta administrativa, exclusivamente para propositos
de control tributario, dejando de lado que la contabilidad es la principal herramienta en
la toma de decisiones de gran utilidad para cualquier entidad y quienes se relacionan

con la misma.

3) El grado de organizacién de las pequefias entidades objeto de estudio.

Muchas de las empresas pequefias y medianas estan desorganizadas ya que quienes
tienen la responsabilidad de dirigirlas, carecen de los conocimientos sobre organizacién
y también en alto grado de sistematizacion. Otros cuentan con recursos financieros,

pero también carecen de preparacion académica.

Con el objeto de determinar el grado de interés que tienen los propietarios de las
pequefias entidades sobre el registro de la informacion contable y financiera, entre las

encuestas realizadas a estas personas se hicieron las indagaciones siguientes: 32/

1 ¢Creé usted que es importante llevar registros contables y financieros dentro de su

empresa?

2 ¢Quiénes llevan el registro de la informacién contable en su negocio?
3 ¢ Porqué se inscribié como contribuyente?

4 ¢En qué régimen de tributacion esta usted inscrito?

Todos los encuestados respondieron en forma afirmativa, pues fue una interrogacién
en la cual no podia darse una respuesta negativa, pues solo se le pregunté a
contribuyentes con negocio abierto al publico, embargo estas personas no tienen ni

idea de la importancia que se tiene el llevar registrada la informacion contable.

¥ nvestigacion de Campo (Encuesta)



El siguiente cuadro estadistico muestra

Sus registros contables.33/

Cuatro Namero 3
Muestra: Los servicios prestados por Contadores Publicos y Auditores y Perito Contadores de las empresas

30

los profesionales o técnicos donde llevan

encuestadas.
Servicio utilizado

Oficina de

No. Actividad Perito Contador Auditoria
1 |Importaciones 2 1
2 |Exportaciones 2 0
3 |Compra Venta 2 0
4 |Transportes 0 1
5 |Librerias 2 0
6 |Confecciones 2 0
7 |Tienda (Productos Canasta Béasica) 2 0
8 |Juegos Pirotécnicos 1 0
9 |Muebleria 1 0
10 |Fabrica de pisos de Cemento 0 1
11 |Farmacia 1 0
12 | Educacion 0 1
13 | Artes Gréficas 1 0
Totales 16 4

Investigacion de campo: (Encuesta)

En la hoja que sigue, se hace una descripcidon del presente cuadro que muestra el

resultado de las encuesta

33/,

Investigacion de Campo (Encuesta)
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Dieciséis de veinte encuestados, respondieron que llevan sus registros en una oficina
de peritos contadores y cuatro en una firma de Contadores Publicos y Auditores, por lo

gue de los veinte encuestados, ninguno tiene un contador de planta.

Se considera que el tener un contador de planta el desembolso es mayor que si se

lleva en una oficina.

De los encuestados, quince respondieron que se inscribieron como contribuyentes ante
la Superintendencia de Administracion Tributaria “SAT” Para cumplir con las
obligaciones tributarias relacionadas con la emision de documentos contables, 5
respondieron que para cumplir con las leyes tributarias.

Esto permite evidenciar que no se tiene una clara dimension de lo que es el registro de
la informacion contable y financiera.

Once de los contribuyentes se encuentran inscritos en el régimen general o normal, por
lo que sus declaraciones de impuestos son mensuales en cuanto al Impuesto al valor
Agregado IVA. Y trimestrales en cuanto al impuesto sobre la renta y el nuevo impuesto
temporal a los acuerdos de paz denominado IETAAP.

Nueve de los contribuyentes tomados como muestra, se encuentran registrados en el
régimen simplificado del 5% de tasa fija.

Esto permite determinar que la cantidad de inscritos se distribuye en cerca de un 50%
cincuenta por ciento de contribuyentes normales y un 50% cincuenta por ciento de

pequefios contribuyentes.34/

*nvestigacion de Campo (Encuesta)
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CAPITULO IV

SISTEMA DE REGISTROS CONTABLES EN HOJAS ELECTRONICAS
4.1 Definicion

El sistema de registros contables basado en hojas electrénicas se ha utilizado
indirectamente en relacion con la preparacion de estados financieros, para propdésitos
fiscales y tributarios, como en la elaboracién de néminas y planillas de empleados y
para llevar registros integrados de cuentas tales, como:

El detalle de los activos fijos, el detalle de las cuentas por cobrar etc. No asi la
integracion de las operaciones que incluyen los registros que estructuran la informacion
contable y financiera o sea los libros contables en hojas movibles. Lo cual se intenta
llevar a cabo con la investigacion que nos ocupa, por lo que consideramos importante
ampliar este punto y para tal proposito, recurrimos a lo que se indica al principio de lo
gue son las hojas electronicas en si y consideramos también importante tratar lo que

son las hojas electrénicas individuales.

4.2 Las hojas electronicas individuales.

Antes de ser creados los modernos programas de hojas electrénicas, no se hablaba de
hojas electrénicas, sino de la hoja electrénica que como lo tratamos antes, esta se
trabajaba en sistema operativo DOS y uno de los primeros programas fue el de la hoja
electrénica en lotus 1 2 3 que venia preparada con herramientas para diversas
aplicaciones, como complemento, la informacion contable, de alli su popularidad.

Asi con las mejoras que se le ha dado a la hoja electrénica, su utilidad es cada vez
mayor, Asi observamos que se puede operar con distintas hojas electrénicas a la vez.

4.3 Relaciones entre las hojas electronicas.

En los modernos programas basados en hojas electronicas, en Sistemas Operativos
Windows y GNU/Linux en sus diversas versiones, se tiene la facilidad de relacionar la
informacién en un mismo libro que consta de multiples hojas electrénicas.

Para operar los programas en bases de datos Fox-Pro, Dbase etc. Era necesario el
Sistema Operativo DOS. En la actualidad han cambiado a los nuevos sistemas
operativos.
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El programa en base de datos Dbase es una herramienta por medio de la cual se
puede realizar el registro de los movimientos de una cuenta como por ejemplo los
cheques de banco, en donde se anotan los depdsitos que se hacen y a la vez los
cheques emitidos por la empresa y asi se puede actualizar constantemente el saldo
disponible. De esta manera las relaciones se han utilizado desde hace tiempo en lo
gue son las bases de datos.

Uno de los programas actualmente utilizados para el manejo de informacién con hojas
relacionales es Access, software que permite administrar cualquier tipo de informacion
a través de la creacion de bases de datos. Utilizando una serie de herramientas y

opciones.

La relacién de datos entre hojas electronicas se puede ejecutar en uno o libros
diversos, pero siempre se debe establecer una o varias hojas electrOnicas base, para
la entrada de informacién, lo cual dependera de la clase de trabajo que se desea
integrar, incluso los registros contables.

4.4 Integracion de los registros de informacion contable.

La integracion de registros contables, que pueden ser manuales o computarizados

deben evidenciar un orden de las cuentas en los libros de contabilidad.

Los sistemas de registros contables, que consisten en una estructura organizada de
cuentas, mediante cddigos secuenciales, reflejan de la mejor manera, esa integracion
de la informacién contable, y depende de la administracién de la entidad para que esta
cuente con un manual de procedimientos contables y un programa de computarizado
de contabilidad.

El sistema de registros contables en hojas electronicas para pequefias entidades, se
ha estructurado en el sistema para procesarse mediante un conjunto de férmulas
desarrolladas en comandos, por el fabricante, las hojas electrénicas, al igual que los
programas actuales, los equipos de computacién deben reunir ciertas caracteristicas
tales como: espacio en el disco duro y memoria, en cuanto al sistema operativo y su
estructura se refiere.
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4.5 Codificacion y Nomenclatura Contable

Todo Sistema de Registros de informacién contable computarizado, debe ser
estructurado mediante una nomenclatura contable, ya que esta sirve de guia para
identificar el lugar que le corresponde a las cuentas, de esta manera se facilita el
ingreso de la informacion, desde el registro inicial, hasta la estructuracién de los

estados financieros.

El Codigo de Comercio Decreto 2-70 Del Congreso de la Republica, establece que la
contabilidad podra llevarse en forma manual o por sistemas computarizados. Para
una entidad que maneja grandes volimenes de operaciones le es mejor mediante un
sistema computarizado, ya sea en base de datos (Sistema contable fabricado) o en
hoja electrénica (Sistema mediante formulas), en ambos programas puede trabajarse
con rapidez y exactitud, con la diferencia que si se trabaja en base datos la informacion
se va ordenando mediante el proceso de la digitalizacion de los datos, mientras que en
las hojas electronicas los datos se ordenan al finalizar el ingreso de la informacién en lo
que se refiere a la clasificacion de los datos tomados de las hojas de compras, gastos y

ventas.

4.5.1 Los Libros de Compras y Ventas

Los libros para el registro de compras, gastos Yy servicios adquiridos y el libro para
registro de las Ventas y Servicios prestados, también pueden habilitarse para llevarse
en Sistema Computarizado. En la actualidad la Superintendencia de Administracion
Tributaria SAT ha puesto a disposicién de los contribuyentes el programa denominado
ASISTE LIBROS; el que puede ser bajado de internet.

4.5.2 Libro Diario

El libro diario se puede considerar que es el segundo en el orden para el registro de la
informacion contable, ya que previo al inicio del periodo contable de una entidad se
debe preparar el inventario de todo el patrimonio de la empresa en el libro indicado.
Este libro primero en su orden, en lo que concierne al proceso contable. La hoja
electrénica donde se realiza el registro de diario o la integraciéon de los registros
contables se puede tomar como la hoja electrénica principal para el ingreso de
informacion mediante el diario, ya sea en forma manual o automatizada, sabemos que
manualmente se debe realizar la partida de diario y cada cuenta en su orden, debe
trasladarse al mayor general y luego al balance de comprobacion y a los estados

financieros.
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Es importante sefialar que para poder vincular cada una de las operaciones, es
necesario establecer las cuentas base del diario, pero al hacer algin cambio al
nombre de las cuentas, debe hacerse en el primer mes o al inicio del periodo de
operaciones contables.

El registro en el libro diario, al igual que los demas que estructuran la informacion
contable de una entidad, deben hacerse en libro manual u hojas movibles, estas hojas
en la actualidad pueden hacerse, mediante procesos electrénicos.

Los procesos electronicos se han utilizado desde hace varios afios o sea desde
cuando se utilizaban maquinas especiales de contabilidad con las que se debia tener
cuidado con los registros de informacién, pues cada hoja habilitada y autorizada debia
llevar los sellos, tanto de la Superintendencia de Administracién Tributaria, como del
Registro Mercantil, esta Ultima dependencia del Ministerio de Economia. En la
actualidad ya no es necesario sellar cada una de las hojas, pues es suficiente con los
stickers que extienden en las dependencias en las cuales se hace la habilitacién,
como lo son: la unidad de habilitaciones y autorizaciones de la superintendencia de
Administracion Tributaria SAT. Luego de ser habilitados es necesario realizar la
autorizacion de los libros por el Registro Mercantil, que pueden ser manuales o
computarizados en este caso, es la ley del impuesto sobre la renta que establece este
requisito y el cual esta escrito en lo referente a los requisitos para el funcionamiento de
una entidad.

4.5.3 Libro Mayor.

Todo profesional que se desenvuelva en la actividad contable y financiera, tiene
conocimiento de que el libro mayor es donde se realiza la centralizacién del registro de
la informacion contable y financiera, que sirve de base para la preparacion de los
balances de comprobacién y de los estados financieros (estado de resultados, estado
de flujo de efectivo, el estado de ganancias no distribuidas y el balance de situacion
general). Todos estos informes siguen siendo elaborados por no pocos contadores, en
forma manual, sin tener en cuenta las ventajas que se tiene a la mano con los
modernos programas informaticos y en especial las hojas electrénicas, objeto de
estudio.

Las cuentas del libro mayor también deben ser predeterminadas y son las primeras
gue van relacionadas con las partidas de diario, como vamos a observar no es

necesario tener altos conocimientos en sistematizacion y programacion.
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4.5.4 Libro de Inventarios.

Todo profesional de la Contaduria Publica y Auditoria, tiene conocimiento que el libro
de inventarios es obligatorio, especialmente para las entidades que compran y venden
mercaderias, ademas del registro detallado de los bienes y derechos que tiene la
empresa. Si los inventarios no se realizan con frecuencia se trabaja con inventario
periddico, por el contrario si el recuento es constante se convierte en perpetuo, debido
a que se debe realizar en forma mensual o trimestral la evaluacion de las compras y las

ventas de las mercaderias, segin lo establezca la administracién de la entidad.

El registro de la informacion en el Libro de Inventarios, también se puede operar en
forma manual o computarizada. Muchas empresas han utilizado la hoja electronica
para el registro detallado de la adquisicién y venta de sus mercaderias, estos registros
también se han realizado en programas en bases de datos, tales como: Foxpro,
Acces, que es el programa en software propietario mas reciente.

4.5.5 Libro de Estados Financieros.

La elaboracion de los estados financieros en el libro del mismo nombre es el producto
final del proceso contable, todo profesional experimentado sabe que durante el tiempo
gue rigieron los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados, era obligatorio
acompafiar a la declaracion anual del Impuesto sobre La Renta, un juego de estados
financieros que incluia el Estado de Resultados y sus anexos, el Balance General y
recientemente el Estado de Flujo de Efectivo. En la actualidad, la informacion contable
y financiera, debe presentarse en los formularios que otorga la Superintendencia de
Administracion Tributaria SAT. En el entendido de que los estados financieros deben
guedar operados en el libro correspondiente. El libro de estados financieros en la hoja
electrénica esta vinculado con el balance de comprobacion y el libro mayor, ya que
este se toma como base para corregir cualquier error que se cometa y una de las
ventajas que se tiene en la actualidad al realizar los registros computarizados es que si
se tiene un error, este se puede corregir en una nueva, es decir reponer la hoja en la

cual se haya errado.
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4.5.5.1 El Estado de Resultados, modelo de acuerdo con las Normas Internacionales
de Contabilidad (NIC No. 1)35/

La Norma Internacional de Contabilidad ndmero uno, regula la presentacién de los
estados financieros, en la parte del alcance establece, que la nhorma es aplicable para
todo tipo de estados financieros, con propésitos de informacion general que sean
presentados conforme a las Normas Internacionales de Contabilidad e indica en el
parrafo dos que los estados financieros con propdsitos de informacion general, son
aquellos que pretenden cubrir las necesidades de usuarios que no estan en
condiciones de exigir informes a la medida de sus necesidades especificas de
informacion. Son estados financieros con propésitos de informacion general los que se
presentan de forma separada, o dentro de otro documento de caracter publico, tal
como el informe anual o un folleto o prospecto, siempre que las bases de preparacion
de cada uno de los tipos de estados financieros queden claramente establecidos, en la
nota sobre politicas contables.

En los parrafos 79, 80 y 81 de la Norma Internacional de Contabilidad nimero uno, se
establecen las dos formas de presentacion de la informacion financiera mediante el
estado de resultados y la primera forma la denomina, método de la naturaleza de los
gastos. Los gastos se agrupan en el estado de resultados de acuerdo con su
naturaleza (por ejemplo depreciacién, compra de materiales, gastos de transporte,
sueldos y salarios, gastos de publicidad) y no se redistribuyen atendiendo a las
diferentes funciones que se desarrollan en el seno de la empresa. Este método resulta
simple de aplicar en las empresas pequefias, puesto que no es necesario proceder a
distribuir los gastos de la operacion entre las diferentes funciones llevadas a cabo

dentro de la empresa.

Y la segunda parte denominada método de la funcion de los gastos o método del costo
de las ventas, consiste en clasificar los gastos de acuerdo con su funcién como parte
del costo de las ventas o de las actividades de distribuciébn o administracion.
Frecuentemente este tipo de presentacion suministrara a los usuarios informacion mas
relevante que la ofrecida por la naturaleza de los gastos.36/

*Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores "Normas Internacionales de
Contabilidad NICS 2001"

%/Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores "Normas Internacionales de

Contabilidad 2001"
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4.5.5.2 Estado de Flujo de Efectivo.

La Norma Internacional de Contabilidad nimero siete en el parrafo del alcance
establece que las empresas deben confeccionar un Estado de Flujo de Efectivo y debe
presentarse como parte integrante de sus Estados Financieros, para cada periodo en
gue sea obligatoria la presentacién de estos.

4.5.5.3 Balance de Situacion General

El parrafo 53 de la Norma Internacional de Contabilidad Ndmero uno. Establece la
estructura del Balance de Situacion General. Cada empresa debera determinar su
informacion financiera, considerando la naturaleza de sus actividades, si presenta o no
sSus activos corrientes y sus pasivos corrientes como categorias separadas dentro del
Balance de Situacién General.

4.5.5.4 Anexos del Estado de Resultados.37/

Los Anexos del Estado de Resultados se preparan para propésitos de presentacion en
la Declaracion Jurada Anual del Impuesto Sobre la Renta.

*nstituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores "Normas Internacionales de

Contabilidad NICS 2001"
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A continuacién los modelos de Estados Financieros de acuerdo a los métodos
establecidos en las Normas Internacionales de Contabilidad. (NIC 1y 7) 37/

CIAXYZ, S. A.

ESTADO DE RESULTADOS
Por el periodo terminado el 31 de diciembre de 2006
(Cifras expresadas en Quetzales)

Ingresos 50,000.00

Costo de Ventas 40,000.00

Margen Bruto 10,00.00

Otros Ingresos de Operacion 10,000.00
20,000.00

Gastos de Distribucion 8,000.00

Gastos de Administracion 1,200.00

Otros Gastos de Operacion 6,000.00 15,200.00

Resultado de la operacion 4,800.00
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Cia. X,Y,Z. S. A

ESTADO DE RESULTADOS

Por el periodo terminado el 31 de diciembre de 2006
(Cifras expresadas en quetzales)

(Método de la Naturaleza de Los Gastos)

Ingresos

Otros Ingresos de Operacion

Total Ingresos

Variacion de las Existencias de Productos Terminados y en
Proceso

Consumo de Materias Primas y Materiales Secundarios

Gastos de Personal

Gastos por Depreciacion y Amortizacion

Otros Gastos de Operacion

Resultado de la Operacién

25,000.00
15,000.00

8,000.00

1,200.00

6,000.00

50,000.00
10,000.00

60,000.00

40,000.00

15,200.00

4,800.00

FUENTE: Norma Internacional de Contabilidad niimero uno (NIC 1.)"*®

38/Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores “Normas internacionales de

Contabilidad NICS 2001



. CIA. XY Z. S.A.
BALANCE DE SITUACION GENERAL, AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006

(Expresado en Quetzales)
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ACTIVOS

Activos no Corrientes

Propiedades, Planta y Equipo
Plusvalia Comprada

Licencias de Fabricacién
Inversiones en Empresas Asociadas
Otros Activos Financieros

Activos Corrientes

Inventarios

Deudores Comerciales
Otras Cuentas por cobrar

Anticipos
Efectivo y otros Medios Liquidos

Total Activo
Capital y Reservas
Capital Emitido
Reservas

Ganancias (Pérdidas Acumuladas)

Pasivo

Pasivo no Corriente
Préstamos con Interés
impuestos Diferidos

Obligaciones por Beneficios
Pasivo Corriente

Acreedores Comerciales

Otras cuentas por Pagar
Prestamos Corto Plazo

Porcién Préstamos a Corto Plazo
Vencimiento a Corto Plazo

Provision para Garantias

Total Pasivo y Patrimonio Neto

20,000.00
15,000.00
10,000.00

15,000.00
8,000.00

21,000.00
5,000.00
25,000.00

15,000.00
11,000.00

50,000.00
1,000.00

20,000.00

20,000.00
3,000.00

5,000.00

16,000.00
10,000.00
5,000.00
2,000.00

3,000.00,

10,000.00

68,000.

77,000.00

145,000.00

71,000.00

28,000.00

46,000.00

145,000.00

FUENTE: (Norma Internacional de Contabilidad NIC 1)

39/ Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores “normas Internacionales de

Contabilidad NICS 2001”
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Flujo de Efectivo por Actividades de Operacion, Inversién y Financiamiento.

(Método Directo), apartado del parrafo (18 A) 4o/

CIA. XY Z,S. A
ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO
POR EL PERIODO: TERMINADO EL 31 /12/2006
(CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES)

FLUJO DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE OPERACION,

INVERSION Y FINANCIAMIENTO

Cobro de Clientes 30,150.00

Pagado a Proveedores y al Personal (27,600.00)

Efectivo Generado por las Operaciones 2,550.00

Intereses Pagados (270.00)

Impuesto Sobre Ganancias Pagadas (900.00)

Flujos de efectivo antes de las operaciones extraordinarias 1,380.00
Indemnizaciones del Seguro Contra Terremotos 180.00

Flujos de Efectivo Neto por Actividades de Operacién 1,560.00
Flujo de efectivo por actividades de inversién

Adquisicion de Propiedad, Planta y Equipo (350.00)

Cobros por Ventas de Equipos 250.00

Intereses Cobrados 200.00

Dividendos Cobrados 200.00

Flujos de Efectivo Neto usado en Actividades de Inversion (480.00)
Flujo de efectivo por actividades de financiacion

Cobros por Emision de Capital 250.00

Cobro de Prestamos tomados a Largo Plazo 250.00

Pago de Pasivos derivados de Arrendamiento Financiero (90.00)

Dividendos Pagados a los Propietarios (1,200.00)

Flujos de Efectivo usados en Actividades de Financiacion (790.00)
Incremento Neto de Efectivo y Equivalentes de Efectivo 290.00
Efectivo y Equivalentes de Efectivo en el Principio del Periodo 120.00
Efectivo y Equivalentes de Efectivo al Final del Periodo (410.00)

FUENTE:(Norma Internacional de contabilidad No. 7)

40/

Contabilidad NICS 2001"

Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores "Normas Internacionales de
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CAPITIULO V

INTRODUCCION AL CASO PRACTICO

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DE REGISTROS CONTABLES EN
HOJAS ELECTRONICAS

5.1 Aplicacion del Manual Contable en hojas electrénicas para Pequefias Entidades

Para operar en el Libro de Hojas Electronicas es necesario previamente establecer el
nombre del archivo que contendra la informacién que se desea registrar, en nuestro
ejemplo la carpeta directorio, se identifica con el nombre Cia. Ejemplo, S. A. Luego de
identificar y acceder al archivo, se ingresa a cada una de las Hojas Electrénicas que
estan numeradas del uno en adelante, la numeracion se sustituye por el nombre de los
libros de contabilidad, se elabora la nomenclatura contable en la primera hoja,
seguidamente se les da el formato a cada libro, asi el libro Diario se le debe dar el
formato de las partidas de diario, se empieza desde el uno de enero con la partida de
apertura y luego la partida de ingresos, para proseguir con la partida de registros de la
provision de los ingresos, luego la provision del impuesto sobre la renta mensual, en el
caso de las empresas que estan sujetas a pago directo del Impuesto Sobre la Renta,
luego el formato que corresponde a la provision de los egresos relacionados con
compras y gastos del mes, el siguiente formato debe llevar la partida de los egresos en
efectivo y la regularizacién de las cuentas del Impuesto al Valor Agregado IVA; cada
hoja debe nombrarse en el orden que deben ser vinculadas mediante sus férmulas Asi:
Libro Diario, con el Libro Mayor, Balance de comprobacién con el Estado de
Resultados y sus anexos, el Estado de Situaciéon General con el Balance de
Comprobacién y el Estado de Resultados en relacién con la cuenta de Ganancia o
Pérdida.

Mecanismos de Seguridad Para Salvaguardar la Informacién

1. Crear clave de Acceso a los archivos del Sistema

2.  Guardar la informacién en Discos Compactos y mantenerlo en un lugar donde

sélo los encargados del departamento de contabilidad puedan ingresar al mismo.

3. Los Libros impresos, deben ser archivados en un mueble con bajo de llave.
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Comparacion de ventajas en relacion con los paquetes contables

Sistema Propuesto Paquetes Contables

1 Se puede estructurar, con formulas. 1 Es necesario comprarlo

2 Actualizacién, conforme sistemas operativos. 2 Actualiza segln sistema especifico.

3 Flujo de Efectivo predeterminado. 3 Flujo de Efectivo no estructurado

4. Formatos para declaracién anual, .S.R. 4 Sin formatos para declaracion anual

Enfoque para la presentacion de la informacion

El Sistema que ha preparado para presentar la informacién de acuerdo con las
Normas Internacionales de Contabilidad NIC.

En las paginas siguientes, se muestran los formatos de las hojas electronicas que se
han tomado de la carpeta directorio con el nombre “Empresa Ejemplo, S. A. Asi: hoja

1: Nomenclatura contable, hoja 2 Inventarios, hoja 3 Diario etc.
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Primera Hoja: Contiene la nomenclatura contable.

EZ Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES Il X

&rchivo Edicidn Wer Insertar Formato Herramientas Datos Veptana 7 .= ﬂ
DS Sy & BRY Bz A Fu- H EESE=E €599
A2T [<] =[122

A B © D E =
ClA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA [l
Codigo NOMBRE DE CUENTA
1 ACTIVOS
11 ACTIVOS CORRIENTES
111 DISPONIBLE
11101 Cajay Bancos

112 Exigible
11201 Cuentas por Cobrar Comerciales

11202 Ctas. Por Cobrar Funcionarios y Empleados
10111203 V& Por Cobrar

11| 11204 ISR,

12| 11205 ETAAP

1311206 Documentos por Pagar

14 111207 Sequros Pagados por Anticipado

15 (11208 Alquileres Pagados por Anticipado

33

W~ oMWk =

w0

16113 Realizable

17 111301 Inventario Inicial

18 12 ACTIWOS NO CORRIENTES
19 121 TANGIBLES

20 12101 Terrenos
21 12102 Edificios
144 » [} NOMENCLA { INVENTARIO £ PDA INVEN / DIA2006 4 MAYOR2006 |4 | W[
Listo MU

r

% Administra... | W TESIS | &l TEsIS DEFL.,

o Sy
s Inicio

Luego de elaborar la Nomenclatura Contable, se imprime y se empieza con el disefio
de los formatos, desde el libro diario hasta los libros de Estados Financieros, se
digitalizan los cédigos y las cuentas en el Libro Diario, luego se vinculan con el Libro
Mayor.

Primero los activos, seguidamente los pasivos y el capital. Para finalizar con el Estado
de Resultados.
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Segunda Hoja: Contiene el Balance inicial o inventario al 1 de enero de 2006.

£ Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

&rchivo Edicion Wer Insertar Formato Herramientas Datos Wentana 7
s gLy R Qi -nlss=

A5 - =

A | E c D E F =i

1 |CIA EJEMPLO, SOCIEDAD ANCMIMA ml
2 | INVEMNTARIO NO. 2 AL 1 DE ENERO de 2005
3 |[Expresado en Uuetzales)
4 |Caja y Bancos 16,200.00
5 |Cuentas por cobrar Comerciales 3,500.00
6 |Ctas. Por Cobrar Funcionarios y Empleados 500.00
7 |IWA Par Cobrar 500.00
g |I.3.R. 500.00
9 |[ETAAP 200,00
10 |Irventatios 14 000.00
11 |Equipo de Computacidn 5,000.00
12 |Mobiliario y Equipo 3.900.00
13 | Depreciacidn Acumulada Mobiliario y Equipo 500.00
14 |Depreciacidn Acumulada Equipo de Computacidn 900.00
15 |Proveedores 10,100.00
16 |Cuentas por Pagar 700.00
17 |Retenciones ISR Por Pagar 1,000.00
18 |Capital Autorizado, Suscrito y pagado 20,000.00
19 \Reserva Legal 2 500.00
20 |Ltilidades Retenidas 8,500.00
21 | SUMAS IGUALES 44 ,300.00 44 ,300.00
22 |Con el inventario se inician |as operaciones contables para el periodo que
23 termina el 31 de diciembre de 2008
24
44 ]\ NOMENCLA / INVENTARIO % PDA INVEN / DI&2006 { MAYOR2006 |4 |
Listo &Y NUM

—_— =
24 Inicio [ = adminietra... | @@ EJEMP

La Hoja Electronica que antecede, contiene el resumen del inventario inicial, este
resumen se traslada a los registros del libro diario a manera de partida de reapertura
de operaciones para el periodo que inicia el 1 de enero y termina el 31 de diciembre de
2006.

Para iniciar los vinculos, se abre la hoja que contiene la partida de apertura del
inventario con nombre (PDA INVEN) Se sitda el puntero del mouse en la hoja con
nombre (DIA2006) en la celda C5 se marca el signo + y se toma la primera cantidad
gue aparece en la celda B5 de la hoja (Pda Inven) Se le da enter y asi se tiene la
primera cantidad que aparece en la partida de inventario.

Para los otros valores se procede de la misma manera. Se vinculan cada valor que
contiene la hoja (PDA INVEN).

Y asi observamos la primera partida en el libro diario, contenido en la siguiente hoja.
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Tercera Hoja: Muestra la partida de reapertura de operaciones contables con fecha

uno de enero de 2006.

B4 Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

&rchivo Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Datos Veptana 7
DEeEds8 Sy 2R @Rz A 2 - H|===
AZ4 [<] =| =NOMENCLAIATT

A B © D E F G <
1 |CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA =
2 |OPERACIONES CONTABLES DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006
3 ENERO DE 2006 Péliza 1
4 |Cadigo |Cuent. cargos Abonos
5 11101 |CajayBancos 16,200.00
B (11201 |Cuentas por Cobrar Comerciales 3,5600.00
7 |11202 |Ctas. Por Cobrar Funcioharios v Empleados A00.00
8 11203 |IvA Por Cobrar 500.00
9 11204 |ISR. 500.00
1011205 |IETAAP 200.00
11 (11206 |Documentos por Pagar 0.00
12 111207 |Seguros Pagados por Anticipado 0.00
13 11208 |Alguileres Pagados por Anticipado 0.00
14 (11301 |Inventario Inicial 14,000.00
1512101 |Terrenos 0.00
16 [12102 |Edificios 0.00
17 112103 |Vehiculos 0.00
18 112104 |Maguinaria, Equipo v Herramientas 0.00
19 112105 |Equipo de Computacidn 5,000.00
20 (12106 |Mohiliario y Equipo 3,800.00
21 12107 |Utiles y Enseres 0.00
22 12201 |Patentesy Marcas 0.00
23 12202 |Crédito Mercantil 0.00
48 Apertura de operaciones contabl 44,300.00| 44.300.00 -
4[4[ » [ v]{ PDA TNVEN Y DIAZ006 / MAYORZ2006 / AMEXO GASTOS OPERACIC | « |
Listo UM

‘4 Inicio | 72 administra... | W TESIS [l TESISDEFL.. | Ed Mic

La hoja Electronica que antecede contiene el reinicio de los registros contables y
financieros para el periodo que termina el treinta y uno de diciembre de dos mil seis de
conformidad con el nuevo periodo ordinario impositivo debe iniciar el uno de enero de
2006. Como muestra la Hoja Electronica (DIA2006), el Libro Diario es con el que se
inician las operaciones contables de la entidad, el que servira de base de datos, para la
vinculacién de las demas hojas electronicas por medio de las férmulas.

Todas las cantidades desde el primer mes hasta la fecha de cierre de operaciones se
digitalizan manualmente.

El primer valor que se traslada al mayor es el que esta identificado en la celda C4 del
Libro Diario; identificada con el codigo 11101 Cuenta Caja Para trasladar este valor nos
situamos en la hoja correspondiente del Libro Mayor adjunto a la hoja del Libro Diario.
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Cuarta Hoja: Muestra el Mayor de Caja y Bancos.

£ Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

@ Archivo Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Datos Yentana 7
LeEa8 AV sBR T Q= AEY - NEE
Ed12 j =| =5UMAETIE:EG11)
A B © D E F G

1 |CIA. EJEMPLD, SOCIEDAD ANONIMA

2 EL mavOR DEL 1 DE EMERD AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006

3 |(Expresado en Quetzales) LIBRO MAYOR

4 |Cuenta no. Ref. 1110 CajayBancos

5 |Mesyafio Polizas Debe Haher Saldo

G |EMERQ DE 2006 1 16,200.00 16,200.00
7 |EMERQ DE 2006 2 5 4,100.00 16172.40 10,127 60
8 |FEBRERD DE 2008 2 4 5,600.00 5,037.40 10,640.20
9 |MARZO DE 2008 2 4 5,600.00 5,637.40 10,652.80
10 |ABRIL DE 2006 2 4 5,600.00 6,4582.08 Y670.71
11 |MAYO DE 2006 2 4 5,600.00 5,987 40 53,2733
12 |JUNIO DE 2006 2 4 5,600.00 5,997 .40 8,875.91
13 |JULIO DE 2006 2 4 5,600.00 8,337.09 f,138.82
14 |AG0STO DE 2006 2 4 5,600.00 5,997 .40 574142
15 |SEPTIEMBRE DE 2006| 2 4 9,600.00 9,997.40 9,344.02
16 |OCTUBRE DE 2006 2 4 5,600.00 6,337.09 4 606.93
17 |NOVIEMERE DE 2006 2 4 9,600.00 9,997.40 4,209.53
18 |DICIEMBRE DE 2006 2 4 5,600.00 5,997 40 381213
19 | DICIEMBRE DE 2008 12 3.812.13

20 86,900.00 86,900.00

21
14| 4 p [/ INVENTARIO / FDA INVEN £ DIAZ006 ' MAYOR2006 { ANEXO GAE |« |

Listo

—
J:J Inicio f 4 Administra. .. &

En este ejemplo del libro Mayor, la cuenta Caja en el mes de enero se vincula con el
Diario mediante la férmula (+C4) la cual queda marcada en la celda donde se coloca el
valor asi: (=+Diario-2006) (C4).

En el ejemplo que antecede, para vincular las cantidades situamos el puntero del
mouse en el primer mes debajo del Debe en el Libro Mayor, se hace el traslado a la
hoja del Libro Diario, se marca la cantidad que se desea trasladar del Libro Diario que
es el primero en el orden y seguidamente se trasladan las cantidades identificadas en
los meses desde enero hasta diciembre; donde se cierra el periodo contable.

Y asi para cada cuenta se tiene una hoja con todos los meses del periodo ordinario
gue termina el 31 de diciembre de conformidad con lo establecido en la Ley del
Impuesto Sobre la Renta Decreto 26-92 del Congreso de la Republica.
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Quinta Hoja: Esta hoja contiene el Balance de Comprobacion que se ha vinculado con

la hoja del libro mayor.

B4 Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

&rchivo Edicion  ¥er Insertar Formato Herramientas Datos Yenkana 7
DCEES &RV L 2Ead _R=zAE 2 -|H|E==
H29 j =| =MAYOR20061F 455
A B WY * Al z Al
1 |ClA. EJEMPLO, SOCIEDAD AROMNIMA
2 |BALAMGE DE COMPROBACION
3 DEL1DEENEROQ AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006 MOVIEMBRE DE 2006 DICIEMBRE DE 2006
4 |Codigo |Cuenta Dehe Haher Dehe Haher
5 11101 |Cajay Dancos 120053 361213
B (11201 |Cuentas por Cobrar Comerciales - -
7 |11202 |Ctas. Por Cobrar Funcionarios v Ermpleados A00.00 A00.00
8 11203 |IMA Por Cobrar 240.00 240.00
9 11204 ISR 1,197.40 1,197.40

U (11205 |IETAAR

11 111206 |Docurmentos por Pagar

12 (11207 |Seguros Pagados por Anticipado
1311208 |Alguileres Pagados por Anticipado - -
14 [11301 |Inwentario Inicial 14,000.00 14,000.00
1512101 |Terrenos - -

Tk (12102 |Edificios

17 112103 |Vehiculos

15 12104 |Maguinana, EQUIpO ¥ Herrarmientas

19 (12105 |Equipo de Computacidn /,000.00 A,000.00
20 12106 |Mobiliarioy Egquipo 3,900.00 3,900.00
2112107 |LMtiles y Enseres - -
22112201 |Patentes y Marcas
23 12202 | Crédito Mercantil

24 12301 |Estimacion para Cuentas Incobrables
25 12302 |Depreciacidn Acumulada Inmuebles

26 12303 |Depreciacion Acumulada Yehiculos - -
72 SUMAS IGUALES 92939.99 | 92593999 110047717 (10047717 -
4[4[ » [»]{ ER2006 ) BALCOMPROBACIONZ006 A { ANEXO EF DECLARACION | 4 o[

Listo UM

521.56 628.74

‘4 Inicio | 72 administra... | W TESIS [l TESISDEFL.. | Ed Mic

La Hoja Electronica que antecede identifica El Balance de Comprobacion con el
nombre (BALCOMPROB2006).

Los valores se trasladan de la hoja Electronica del Mayor, la primera cantidad que se
traslada es la que esta marcada en el Mayor en la celda E8, con fecha treinta y uno de
enero en la columna de saldos del Mayor.

Se marca el signo + en la columna C5 del Balance de Comprobacion, y luego
situamos el puntero del mouse en la columna E8 del mayor y se le da enter.

Y asi sucesivamente se traslada cada cantidad marcada al final de cada mes en la
columna de saldos.

Aungue los estados financieros se pueden establecer mediante el libro mayor, el
balance de comprobacién es una herramienta que sigue sirviendo para mayor certeza
en la confeccion de los mismos.
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Sexta Hoja: estd conformada por el anexo del Costo de Ventas que también esta
vinculada a la hoja del balance de comprobacién.

E2 Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

gn:hivu Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Daktos Veptana 7 = H

Deda ShY Bl - @R = EE2o - R === W E-de 7
E24 j =

A B C D =l

ClA. EJEMPLO, SOCIEDAD AMONIMA,

1

2 |ANEXD PARA DETERMINAR LOS COSTOS DEL PERICDO
3 |AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006

4 |CIFRAS EM QUETZALES

5 |COSTO DE VENTAS

B | Inventario Inicial 14,000.00
7 |Compras 24 000.00
8 |Importaciones 0.00
9 |Disponihilidad 38,000.00
10 |Inventario Final 21,500.00

11 |TOTAL COSTO DE VENTAS 16,500.00
12

13

14

15

16

17

18

19

M4 [ M{ ANEXO GASTOS OPERACIONZ006 % ANEXCOSTOVENTAZ2005 ¢ ER: |« |
Listo

=i
74 Inicio [ = administra. ..

La Hoja Electrénica que antecede esta vinculada con el Balance de Comprobacién y
contiene el anexo del Costo de Ventas, en este caso se han tomado las cantidades de
compras y mercaderias, el saldo inicial y final.

Estas se encuentran en el balance de comprobacion al 31 de diciembre en la Celda
AA11; y AA31 marcamos el signo + en la celda C6 de la Hoja Electrénica que contiene
el Anexo del Costo de Ventas y luego se marca el valor que contiene la celda AA11 de
la Hoja Electrénica del Balance de Comprobacion, se le da enter a la cantidad indicada
y asi se hace el traslado del inventario inicial de mercaderias al anexo indicado.

Para el traslado de las compras, al anexo del costo de ventas, se marca el signo + en
anexo en la celda C7; se sitla el puntero del mouse en la celda (Y50) donde se
encuentra el Ultimo registro de las compras.

Se marca un entrar y asi se tiene la cantidad registrada en el anexo del costo de
ventas.
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Séptima Hoja: contiene el Anexo de los Gastos de Operacion y esta vinculada con el

Balance de Comprobacion.

£ Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

@ Archivo Edicidn Yer Insertar Formato Herramientas Datos ‘entana 7
NEEL ERY BT Q= A42o0 - H|E==
I =
A B C
1 |CIA EJEMPLO, SOCIEDAD AMOMIMA
2 | ANEX0 PARA DETERMINAR LOS GASTOS DE OPERACION
3 |DEL1 DE EMERD AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006
4 | GASTOS DE OPERACION:
33 |Gastos de Transporte y Viaticos 0.00
34 |Combustibles y Lubricantes 0.00
35 Papeleria y Utiles de Oficina 0.00
36 |Reparaciones y Mantenimiento 0.00
37 Energia Eléctrica 350.00
38 Correns y Telecormunicaciones 153.40
39 |Cuentas Incobrables 0.00
40 Aguinaldos 500.00
41 |Baono 14 500.00
42 |Impuestos Fiscales y Municipales 0.00
43 Propaganda y Publicidad 0.00
44 | Arrendamientos 1,800.00
45 |Indemnizaciones 0.00
46 Depreciaciones y Amartizaciones 729.00
47 |TOTAL GASTOS DE ADMINISTRACION 14,159 64
48 | TOTAL GASTOS DE OPERACION 47,198.80 -
4] 4]» [M[{ DIAZ006 / MAYORZ00G ' ANEXD GASTOS OPERACIONZ006 / AN | « |
Listo MM

—
74 Inicio [ = administ

La Hoja Electrénica que antecede muestra los valores de los Gastos de Operacion, la
primera vinculacion se encuentra en la celda B6, esta cantidad se trasladé del Balance
de Comprobacion de la celda AA32.

Asi: Situamos el puntero del mouse en la celda B6 y marcamos un signo + y luego
marcamos la celda AA32 y se le da un enter, como en este ejemplo los gastos de
operacion se distribuyeron en un 70% para los Gastos de Ventas y un 30% para los
Gastos de Administracion, el valor que trasladamos a la celda B6 lo multiplicamos por
70% y asi queda marcada la primera cantidad de los gastos de ventas.

Para los gastos de administracién se aplicaran los mismos procedimientos, se aplican
a los gastos de ventas.

La distribucién de los gastos de ventas y los gastos de administracién se realizan en la
misma hoja electrénica.



52

Octava Hoja: La siguiente Hoja Electrénica contiene el Estado de Resultados.

4 Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

@ Archivo Edicidn Yer Insertar Formato Herramientas Datos ‘entana 7
D8 @RV RS v- Rz b7
Dz - =
A B [
1 |Cla. EJEMPLO, SOCIEDAD ANOMIMA f—1
2 |ESTADO DE RESULTADOS
g |DEL 1 DE EMERC AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006
4 |(Expresado en Quetzales)
5 |Ingresos Metos (Ventas, Servicios) B0,000.00
b |COSTODE WENTAS 16 500.00
{  |hargen Bruto 43 500.00
o |Gastos de Transporte y Yisticos 0.00
o [ Sueldos y Salarios 24 000,00
10 |Bonificacian Incentivo £,000.00
11 |Cuctas Patronales 1GSS 304080
12 Indenmizaciones 0.00
13 |Impuestos Fizcales y Municipales 0.00
14 | Arrendamientos £,000.00
1% | Depreciacionss y Amortizaciones 243000
16 | Papeleria v dtiles de Oficin 0.00
1/ |Comisiones Sobre Yertas 0.00
18 |Reparacian vehiculos 0.00
1Y | Combustibles v Lubricantes 0.00
2l |Reparaciones y Mantenimienta 0.00
21 |Energia Eléctrica 120000
A} |Correns y Telecomunicaciones 525.00
23 |Cuentas Incobrables 0.00
A4 Aguinaldos 2000.00
29 |Bono 14 2,000.00
Zb |Propaganda y Publicidad 0.00
£ |Wacaciones 0.00
2d | Tatal Gastos 47 195.80
24 |Ctros Ingresos
30 |Resuttado de la Operacion o Financiero del Periodo (3695800
M 4» PI,(ANE){COSTOVENTAEDDS }\ERZI]IJE,( BALCOMPROBACION2006 ,( |< |
Lista

—
i4 Inicio [z administra.., | @ EJEV

La Hoja Electrénica que antecede contiene el Estado de Resultados que se ha
preparado de acuerdo con el formato de la declaracion anual del Impuesto Sobre la
Renta Régimen Optativo.

Esta Hoja Electronica se vincula con las Hojas Electrénicas (BASAL200)
(ANEXCOSVENTAS) y (ANEXO GASTOSOPERACION); en la celda C5, (Estado de
Resultados) se marca el signo (+) nos trasladamos a la Hoja Electronica
(BALSAL2006), se marca la cantidad en la celda AB28; se le da un enter y asi se
tienen los ingresos. Y luego se marca el signo (+) en las Celdas B13 y B14 y luego nos
situamos en la hoja (ANEXO GASTOS DE OPERACION2006) Celdas C21 y C38
respectivamente; le damos enter y asi se tienen los Gastos de Operacion.

Este Estado de Resultados se ha preparado de acuerdo con el formulario de la
Declaracion Anual Del Impuesto Sobre la Renta y Las Normas Internacionales de
Contabilidad NICS 2001.
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Novena Hoja Electronica: Contiene los Activos Corrientes y no Corrientes,

correspondientes del Balance de Situacion General al 31 de diciembre de 2006.

B2 Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

&rchivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Veptana 7
DEeEs &SRy &b RZAE2D R EEE
023 - =
A B c D E
1 |ClA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA,
2 |BALMCE DE SITUACION GENERAL
3 |AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006
4 |{Expresado en Quetzales)
5 ACTI1IVO
6 |ACTIVOS CORRIENTES
7 |Efectivo 381213
8 |Cuentas por Cobrar Comerciales 0.00
9 |Ctas. Por Cobrar Funcionarios y Empleados 500.00
10 |IWA Por Cobrar 240.00
11 |L8.R. 1,197 .50
12 |[ETAAP 628.74 5,378.37
13 |Documentos por Cobrar T oom
14 | Seguros Pagados por Anticipado 0.00
15 |Gastos Pagados Por Anticipado 0.00 0.00
16 |Inventario Final 21,500.00
17 |ACTIWOS MO CORRIENTES
18 |Terrenos 0.00
19 |Inmuebles 0.00
20 | Depreciacion Acurmulada Inmuebles 0.00 0.00 0.00
21 Wehiculos 0.00
22 |Depreciacion Acumulada Yehiculos 0.00 0.00
33 |SUMA EL ACTIVO 32.948.37
|<q A< » M/ ER2006 4/ BALCOMPROBACIONZOOG & % BALSITUACIONZ006 { 2|4 |
Listo

= =
74 Inicio [ 72 administra,.. | @ EJEV

La hoja electronica que antecede contiene la distribucion de los activos corrientes y
activos no corrientes que corresponden al Balance de Situacion General, para su
presentacion se ha divido en dos hojas. La hoja que antecede muestra la parte de los

activos.

Para realizar esta clasificacion, nos situamos en la hoja electronica con nombre
(BALSITUACION2006) y simultaneamente en la hoja electrénica con nombre
(BALSAL2006) se marca el signo + en la hoja electronica en la celda D7 y luego
situamos el puntero del mouse en la celda Y5 de la hoja (BALSAL2006), se marca la
tecla enter y de esta manera se hace el traslado del valor que contiene la cuenta de
Caja y Bancos.

Las demés cuentas se trasladan aplicando el mismo procedimiento y siguiendo la

secuencia de cada una de las mismas.
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Décima Hoja: Electrénica; Contiene los Pasivos Corrientes, los no Corrientes y el

Capital Social y Reservas.

£ Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

@archivo Edicidn Yer Insertar Formato Herramientas Datos Venkana ¢ Jﬂﬂ
DEEHS GAY s d v BT A2 0 NE=EE €9 20 2
BBl v =
A B C b  E |
BFPASIVO ¥ CAPITAL
37 |PASIVO CAPITAL Y RESERVAS
38 [PASIVOS CORRIENTES
39 | Proveedores 224000
40 | Cuentas par Pagar 0.00
41 |Retenciones 3R Par Pagar 0.00
42 |IvA Por Pagar 1,200.00
43 | Aguinaldas por Pagar 2000.00
44 |Bona 14 par Pagar 0.00
45 |Gastos Acumulados por Pagar 0.00
46 | Sueldos y Salarios Por Pagar 0.00
47 | Cuotas Patronales por Pagar 0.00
48 | 5. R. por pagar 107.17
49 |Bonificaciones por Pagar 0.00
&0 |Cuota Labaral 1G5 Por Pagar 0.00 330717
51 |Prestamos Bancarios 0.00
52 PASIVOS NO CORRIENTES
53 |Prestamos Bancarios (Largo Plazo) 0.00
54 | CAPITAL 2r4mza
b4 |Capital Social 20,000.00
56 |Reserva Legal 2500.00
57 |Ganancias Mo Distribuidas 8 600.00
58 | Resultado de |a Operacion o Financiera dal Periado -3 695.80
59 |SUMA PASIVO, CAPITAL Y RESERVAS 32,M8.37 -
en hd
Mi4» PI)\BALSITUAEIDNZUUG ,( ANEXO EF DECLARACION ANUAL ,( PDASR[‘<|
Listo

_—— ., -
14 Inicio U admiistr... | @9 TESISDE.. [ Microsoft... | G TEATO - .

La Hoja Electronica que antecede, muestra los, Pasivos Corrientes y no Corrientes Y
el Capital y Reservas que estructuran el Balance de Situacion General, esta hoja como
la anterior estan vinculadas con las Hojas Electrénicas (BALSAL2006) Y (ER2006),
para su vinculacién situamos el mouse en la celda D27 se marca el signo (+) en la
celda B5, seguidamente nos situamos en la Hoja Electronica (BALSAL2006) en la
celda AA5 le damos enter y asi tenemos el primer valor que corresponde a los
proveedores, luego situamos el puntero del mouse en la celda B28 previo haber
marcado el signo + volvemos a la hoja electrénica (BALSAL2006).

Se marcan los valores en el mismo orden en que aparecen en el Balance de Saldos al
31 de diciembre de 2006. En las celdas correspondientes.
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Undécima Hoja Electrénica. Contiene El Estado de Flujo de Efectivo

- P . ) B it
4 Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

Archiva Edicidn Wer Insertar Formato Herramientas Datos Yentama 7 —|F H
heEda gy bR Yo . E=E=H
025 [<] =
A, B C E =
1 | ClA EJEMPLO, SOCIEDAD ANOMIMA, i
2 POR EL PERIODO TERMINADD EL 31 DE DICIEMERE DE 2006
3 |(Expresado en Quetzales)
4 |Flujo de efectivo por actividades de Operacidn
5
B | Efectivo Recibido de Clientes 53 A00.00
7 |Efectivo Pagado a Proveedores, Empleados
By BAT -14 51907
El
10 |Gastos de Wenta y Administracin -A1,268 80
1"
12 [Flujo de Actividades de Inversidn 0.00
13 |Adquisicidn de Activos 0.00
14
15 Flujo de Actividades de Financiamiento 0.00
16 |Emisidn de Acciones 0.00
17 |Flujo de Efectivo Meto en actividades de inv. ¥ Financ. 0.00
18 Flujo de efectivo Meto -12 387 87
19 Efectivo Al inicio 16,200.00
20 Efectivo Al final del afio 381213
21
2
23
W[ 4[> | M{ ER2006 / BALSITUACIONZ2006 % EFE2006 { AMEXO EF DECLARAC | 4 |
Listo RAY WU

p————
75 Inicio [ 4 administra... | @ INF DE TE...

La hoja Electrénica que antecede se vincula directamente con la hoja de trabajo del
Estado de Flujo de Efectivo. Para esta relacion se marca el signo (+) en la celda C5.
Nos situamos en la Hoja Electrénica identificada con el nombre (Hoja de Trabajo2006)
en la celda J36; le damos enter y asi se tiene el Efectivo Recibido de Clientes. Para
los valores siguientes, se sigue el mismo procedimiento, se marca el signo (+) y
situamos las cantidades en la misma Hoja Electronica (Hoja de Trabajo2006) La Hoja
de Trabajo para la elaboracién del Estado de Flujo de Efectivo se encuentra
adelante.Duodécima Hoja: Contiene el anexo que se traslada al formulario de
Declaracion Jurada del Impuesto Sobre La Renta El Balance Inicial y el Balance Final.
El Balance Inicial estd amarrado con la partida de apertura de operaciones contables
gue inicio el 1 de enero de 2006 y el balance final con el Estado de Situacién General
al 31 de diciembre de 2006.
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Duodécima Hoja Electronica. Contiene el formato de declaracién anual del Impuesto
Sobre la Renta.

£ Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES
J frchivo Edicin Ver Insertar Formato Hervamientas Dabos Ventana 2 Jﬂﬂ

DEEA 8RY sRRd|v o BRIl - NESE €48 -0 2
B o« s
A B ¢ | o | E [F] 6 [H] 1 [JJ] K | L =

1 [ClA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA
| 2 FORMATO PARA DECLARACION ANUAL DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA
| 3 |PERIODO TERMINADO EL 31 DE DICIEMBRE DE 2006

REGIMEN OPTATIVO

1

P

3

4

&

b

7

8 |Otros Activos Corrientes
9 |{Efectivo, inventarios etc)
0| Cuentas v Documentas por

11 | Cobrar del giro habitual

12 |Creditos Fiscales
3
4
5

16

17

18
q

2

2

866.00

13 Inmuebles {netos)

Otros Activas Depreciables
Activos Amartizables (hNetos
Otros Activos

Total Activo

Proveedores

Pasivos Bancarios

(Otros Pasivos Financieros
| 21 |Otrog Paghos

22 | Total Capital

23 |TOTALPASIVD Y CARTAL

—=

Listo

—’.’ Inicio W EXV

La Hoja Electronica que antecede contiene el anexo del formulario de Declaracion
Jurada Anual del Impuesto Sobre la Renta. Muestra la parte que corresponde al Flujo
de Efectivo de acuerdo con los requerimientos de la Superintendencia de
Administracion Tributaria SAT.
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Décima tercera Hoja: Contiene la segunda parte del anexo para la declaracién anual

del Impuesto Sobre La Renta.

£ Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

@ frchivo Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Datos Vepkana 2
DEEE gAY JBERI v QI fd? 0. N EE=E

[

A E ® D E F G | H | K n

25 | ESTADO DEL COSTO DE PRODUCCION Yidticos v Gastos de Tranaporte 0.00
26 |Invertario inicial de Materia Prima Sueldos v Bonificaciones de Socios
2 | Compras de Materia Prima Sueldos Salarins v Bonificaciones 30,000,080
28 \Inventario Final ce Materia Prima Cuotas Patronales 304100
29 \Mano de Obra Directa Inemnizaciones 0.0
30| cosTo PRIMO Hanararios par Servicios Prestados en Guatemala
3 |Gastos de Fabricacion Haniararios por Servicios Prestadas en el exterior
32 Inventario inicial de Productos en Proceso Impuestas y Contribuciones 0.00
33 Inverdara Final de Productas en proceso Arrendamientos £,000,00
34 | COSTO DE PRODUCCION DE PRODUCT Seguroz, Reaseguros, Retrocesiones y Reafianzamiento:
35 Panos & exterior
Jh Uso de Peliculas Cinematograficas y Similares
37 COSTO DE VENTAS Pagos &l exterior
38 Inventario Inicisl de Productos Terminados Surministra de naticias internacionales pagos &l exteriar
39 |Compras & Importaciones Depreciaciones 243000
4 |Costo de Produccion de Productos en Pro Papeleria v utiles 0.00
41 linventario Final de Productos Termisncdos intereses Sujetos & Retencion impuesto sobre productos
47 |Costa de Vertas Financieraz
43 (tros tereses y Gastos Financieros
4 ESTADO A
45 lingresos netos (Vertas, Servicios y Otro £0,000.00 Diornaciones
db Rentas Exentas Ctros Gastos 3,780
4 |Costo de Ventas 16,500.00 Costos v Gastos de Rentas exentas
43 |Margen Bruto 43,500.00 TOTAL GASTOS 47,199.00
49 |Comisiones Ofros Ingresos
A0 |Cuertas Incobrables 0.0 Fesuttada Financiera del Perinda -3698.00)
51 43500.00
{4/ M ,( BALSITUACIONZ00G )\ANEXD EF DECLARACION ANUAL ,( FDASRE | 1 |
Listo

L o
72 Administra,..

La Hoja Electronica que antecede, muestra la parte de los Resultados de Operacion
de acuerdo con el formulario de Declaracion Jurada Anual del Impuesto Sobre la
Renta. Régimen Optativo. La empresa Ejemplo, S. A. Aplica el impuesto conforme lo
establece el articulo 72 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta y sus Reformas. Cinco
por ciento sobre los ingresos gravados trimestrales por el treinta y uno por ciento.

Estd vinculada con las Hojas Electrénicas (BALSITUACION2006); (ER2006);
(DIA2006) Se marca el signo + en la celda B5, y nos situamos en la celda B35, de la
Hoja Electronica (BALSITUACION2006) le damos enter y asi tenemos la ganancia o

pérdida registrada en el Balance de Situacion General.
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Décima cuarta Hoja: contiene las partidas de Reclasificacién del Estado de Flujo de
Efectivo.

£ Microsoft Fxcel - LIBROS CONTABLES

Erchivo Edicion Ver Insertar Farmato Hervamientas Datos Venkana 7 Jﬂﬂ
DEES GRY BRYS o-0 @z ff2 0 NESS €49 -6
VM
A | B C D E T
1 |CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA [
2 |PARTIDAS DE RECLASIFICACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2008
3 | CARGOS | ABONOS
4 Pda. No. 1
b |Ganancias Mo Distribuidas -3 698.80
B |Perididas y Ganancias -3 698,80
7 -3 A58.80 -3 45580
u]
g Pda. No.2
10| Impuesto sabre la Renta por pagar 0.00
11 |Ganancia pre-impuestos y resenas 0.00
12 1L .1
13
14 Pda. No. 3
15 | Resenva legal
16 | Ganancia pre-Impuesta y Resenas
il TR 1)
10
14 Fda. o, 4
20| Depraciaciin Acumulada Equino de Cormputacion 1550.00
21| Depreciacidn Acurmulada Mohiliaria y Equipa 780.00
22 |Gastos de Yentas 170100
23| Gastos de Administracin 7800
4 2430.00 2430.00
5
W 4 ¥ M ANEXO EF DECLARACION ANUAL ) PDASRECLASIFICACION { HO: |«
Listo MAY UM

—_— 3 - o
12 inicio. | adviiha,, | @EEWROZ.. | TTEMO-M.  Elovoon. - B | Bl A% 24pn

La Hoja Electrénica que antecede , estd vinculada con las Hojas Electrénicas
(BALSITUACION2006), (ER2006). Se marca del signo + en la celda B5. y nos
situamos en la celda B35, de la Hoja Electrénica (BALSITACION2006) le damos enter
y asi tenemos la ganancia o pérdida registrada en el Balance de Situacién en las
partidas de Reclasificacién, para las demas partidas de Reclasificacién se procede de
la misma manera. Estas partidas se vinculan con la Hoja de Trabajo para la
elaboracion del Estado de Flujo de Efectivo con las celdas D16, D17 y D23.
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Décima quinta Hoja: Contiene La Hoja de Trabajo para elaborar El Estado de Flujo de

Efectivo.

£4 Microsoft Excel - LIBROS CONTABLES

@&rchivo Edicién Yer Insertar Formato Herramientas Datos Veptana 7 _lg E
DeEE gAYV §BRRC o N0 A TRASTINN | »
G2 j =
A B L :

1 |Cl&. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONMA,

2 | HOWA DE TRAEAJOPARA ELABORACION DEL ESTADD DE FLUJD DE EFECTIVO
3 |DEL 1 DE EMERO AL 31 DE DICIEMERE DE 2005
4
5

(CIFRAS EXPRESADAS EN GUETZALES)

Gtos. de OperacionActiviades |Actividades de [Flujo
6 |No.|Cuenta De InversiorFinanciamiento| Neto
43 | 37 | Prestamos Bancarios

44 | 38| Prestamos Bancarios (Largo Plazao)
45 | 39| Capital Social

46 | 40| Resgerva Legal

47 | 41| Ganancias Mo Distribuidas

48 | 42 | Ventas

49 | 43| Semvicios Prestados

50 | 44 | COSTO DE YENTAS -16500.00
51| 45| Gastos de Ventas -31338.16
52 | 46| Gastos de Administracidn -13430.64
53 | 47 | Resultado de la Operacidn o Financiero del Perioda

54 | 43 |SUMAS

55 | 49 |Flujo de Efectivo neto en actividades de Operacidn -51268.80

56 | 50|Flujo de Efectivo Meto en Actividades Inversidn

57 | 51 |Flujo de Efectivo Meto en Actividades de Financiamiento
58 | 52 |Flujo de Efectivo neto al 01/01/2006

53 | 53 |Efectivo al Inicio

B0 | 54 |Efective al 31/12/2006

AR LA ,( PDASRECLASIFICACION XHD]A DE TRABAJO EFE2006 ,( ESTAFLL ‘1
Listo UM

Ty F,E

14 Inicio Adnministta...

La Hoja Electrénica que antecede esta vinculada con las Hojas Electronicas,
(BALSITUACION2006), (ER2006) y (Mayor2006); los valores al 1 de enero de 2006, se
toman Los valores al 31 de diciembre de la Hoja Electronica (BALSITUACION2006) y

la hoja (ER2006), se han utilizado los mismos procedimientos de vinculos asi:

marcamos el signo (+) en la celda c7 nos situamos en la hoja (BALSITUACION2006)
en la celda B5 le damos enter y asi se tiene el saldo del efectivo al 31 de diciembre de
2006. Seguidamente se vinculan las cantidades para trasladar el total de valores del
Balance de Situaciébn General, las cantidades del Estado de Resultados al 31 de
diciembre de 2006 y los valores iniciales se toman del Libro Mayor.
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MANUAL CONTABLE PARA PEQUENAS ENTIDADES

5.2 Sistema de Registros Contables Para Pequefias Entidades

Con el objeto de facilitar el uso del Manual Contable para Pequefias Entidades, se
presenta la guia explicativa para el uso del catalogo de cuentas o nomenclatura
contable y los procedimientos para el registro de la informacién contable y financiera en

el sistema de Hojas Electronicas para pequefias Entidades:

01) Previo a realizar el registro de la informacién contable, es necesario clasificar los
ingresos, los costos y los gastos al final de cada mes; los que se toman de los libros
de compras y ventas IVA, de las ndbminas de sueldos y salarios, las planillas del
instituto Guatemalteco de Seguridad Social IGSS, que pueden ser en formatos
tradicionales o la planilla puesta a disposicion de las empresas por Internet (Programa
Planigss. Copia en disco compacto que se acompafia).

02) En el caso de no tener un programa en base de datos de los libros de compras y
ventas de IVA o ASISTE LIBROS de la Superintendencia de Administracion Tributaria

SAT. Se pueden preparar los formatos en hojas electronicas.

La Nomenclatura Contable, contiene todas las cuentas que se estima seran necesarias
en el registro de la informacion contable y financiera, el ejemplo contiene la flexibilidad

necesaria para la incorporacion de las cuentas que en el futuro deberan agregarse.

Objetivos.

Permitir que distintos empleados puedan mantener registros coherentes con la
implementacion de un catalogo de cuentas similar.

Facilitar el trabajo contable sobre todo cuando se trata de consolidar cifras financieras.

Las cuentas en el catalogo estan numeradas.
La numeracion se basa en el sistema métrico decimal.

Se asigna un nimero indice a cada grupo de cuentas tanto del Balance de Situacion

General como del Estado de Resultados, de la manera siguiente:
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Balance de Situacion General
1 Activo

2 Pasivo

3 Capital

4 Estado de Resultados

En las cuentas fundamentalmente se anotan las cuentas débitos y créditos para

obtener el balance.

La codificacién es considerada como una operacion preliminar para la clasificacion de
las cuentas.

Formularios: Son todas las formas impresas con la finalidad de recaudar informacion
en las diferentes areas de una empresa. Constituyen un elemento que siempre y
cuando esté autorizado (firmado) podra servir como comprobante para garantizar una

operacion.

Los comprobantes son formularios que cumplen una destacada misién en el
mecanismo funcional del régimen contable, como elementos de registro, informacion y

control de facturas, recibos, etc.)

Toda operacién debe ser respaldada por un comprobante que permita su apropiada

contabilizacién y que sirva para conocer los diferentes datos.

Requisitos de todo formulario:

Numeracién. Que contenga todo los datos necesarios, nimero de identificacion
tributaria NIT, fecha de operacion etc. Para facilitar el control. Redaccién clara, sin
errores. Ademas del original, emitir las copias necesarias

Poseer firmas

Entre los principales formularios tenemos:
Factura

Recibo de caja

Orden de compra
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La factura es el documento mediante el cual se comprueba la compra de materiales y
accesorios o0 adquisicion de servicios, Yy la prestacion de servicios. Ademas sirve para
propdsitos fiscales.

El recibo de caja, es un documento en el cual una persona reconoce haber recibido
una determinada suma de dinero en efectivo o mediante cheque a su orden, un

pagaré, mercancias u otros bienes.

Los recibos por lo general se extienden por duplicado. El original se le da a la persona
gue hace el pago y la copia es conservada por el quien lo recibe.

La orden de compra es un formulario comercial que identifica los materiales y/o

accesorios que desea comprar una empresa.

La nota de débito se utiliza para contabilizar una partida a favor de la empresa y contra
un acreedor o cliente. Puede emitirse en tres ejemplares. El original se envia a la
persona que debemos cargar con su importe. El duplicado y triplicado, al igual que la
factura se emplean para sus registros en el mayor auxiliar respectivo y en los libros de
entrada original.

La nota de crédito es una notificacion que se envia al cliente a favor de su cuenta.
Estas se orientan a favor de los clientes en el libro de Ventas y las Notas de Crédito a
favor de la empresa en el libro de Compras.

El cheque es una orden de pago dada sobre un banco en el cual la empresa tiene
fondos depositados en cuenta corriente a su orden o crédito, es el medio por el cual la
empresa ordena al banco el pago de una suma de dinero, siempre que tenga saldo a

su favor.

El desembolso de caja es un formulario que se llena cuando hay un egreso de dinero

para realizar pagos por distintos conceptos.

Cajay Bancos
La caja se divide en dos:
Caja general y Caja chica

La caja chica es el fondo que la empresa emplea para los gastos menores dentro de la
misma que no es necesario uso de cheque.
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La caja general es aquella donde se guarda todo el dinero recibido por diferentes
conceptos.

Entre las medidas de control estan:

Tener volantes, ya sean de ingreso a caja o desembolso. Estos volantes deben estar
numerados y deben ser manejados por una sola persona

La caja general no debe utilizarse para propdsitos y retiros operacionales, para esto fue
creada la caja chica.

El dinero de la caja general debe depositarse al banco al final del dia.

Todo depdésito debe tener anexo de los recibos de caja.

Sobre el departamento de ventas podemos decir que este ocupa un papel importante
en la implantacion del sistema de contabilidad.

El control interno de las ventas comprende procedimientos y métodos con fines de
lograr las politicas establecidas por la empresa.

Cuando se realiza una venta al cliente, el cajero debera elaborar un recibo de ingreso a
caja y para el almacén que despacha los materiales y accesorios, este debe hacerlo
mediante una nota de envio.

Los formularios que podemos utilizar para un buen control de las ventas son:

Facturas (las cuales entre otras cosas deben especificar los términos de pago al
contado o crédito).

Recibo de ingreso a caja.

Cada uno de estos formularios debe tener copias suficientes para ser distribuidas en
los diferentes departamentos.

La factura pro-forma es utilizada en gestiones bancarias, sirviendo de base para la
solicitud de divisas ( por €j) por medio de la carta de crédito, crédito de cobranzas, etc.
consta de precios y condiciones de venta de los productos.
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Carta de crédito: Es un documento expedido por el banco comercial a solicitud de un
cliente autorizando a una firma extranjera para que envie mercancias, segun términos,
y que sera pagada por el banco de acuerdo al crédito otorgado por el vendedor. El
valor de la misma debe ser igual al de la factura comercial.

Clasificacion y Control de los Activos Fijos. Los activos fijos estan formados por las
propiedades de naturaleza relativamente permanente, que se emplean en la empresa

para sus operaciones sin la intencion de venderlos.

Los activos fijos pueden ser: Tangibles o Intangibles

Tangibles: Si tiene sustancia corporea, es decir fisicos. Como por ejemplo: Edificios

sujetos a depreciacion.

Intangibles: Como las patentes y marcas, su valor reside en los derechos que posee el

propietario.

Los activos estan sujetos a depreciacion lo cual no es mas que la distribucion equitativa
del costo adquirido de un bien mas las inversiones realizadas en este para usarse
entre un periodo estimado de vida.

Entre las medidas de control tenemos: Establecer su identidad, estructurar grupos
homogéneos y describirlos.

Poseer una relacion detallada y actualizada, ubicarlos para efectuar inventarios,
realizar reparaciones, calcular las depreciaciones, revisién periddica de los mismos.
Establecer responsabilidad a la persona que utiliza los activos fijos.

Los inventarios.

Los inventarios constituyen las partidas del activo corriente. Para el caso de la
empresa ejemplo, son los materiales y accesorios para realizar las instalaciones de
sefial y para la sustitucion por pérdida o deterioro del cable que conduce las lineas de
transmision que posee la empresa. Estos se tienen en bodega y se registran al costo

de adquisicion. El control se realiza de la manera siguiente:

Se realizan conteos fisicos periddicos con el departamento de contabilidad.

Se mantienen Protegidos en bodega techada y con puertas de manera que se eviten la

sustraccién no autorizada.
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La entrega de materiales y accesorios se hace Unicamente con érdenes autorizadas.

Se realizan verificaciones al azar para comparar con los registros contables.

Procedimientos para el registro de la informacion Contable.

Las cuentas se han identificado con un cédigo de agrupacion y un cddigo de de

detalle, con digitos numerados de uno a cinco.

1 ACTIVOS
11 Activos Corrientes.

111 Disponible

11101 Caja y Bancos: Cuenta de origen deudor, contiene los valores en efectivo y

valores en documentos.

Se carga: Con los valores cobrados de cuentas por cobrar comerciales y otras cuentas

por cobrar y por ventas al contado. (Cobros en efectivo o en cheques).

Se abona: Con todos los pagos efectuados a los acreedores comerciales, empleados,

impuestos diversos y otros pasivos corrientes y no corrientes.

112 EXIGIBLE

11201 Cuentas por Cobrar Comerciales: Su origen es deudor. Son valores

especificamente por el giro normal de la empresa de las ventas y Servicios al crédito.

Se carga: Cuando se realizan ventas al crédito

Se abona: Cuando se realizan los cobros de las ventas y servicios efectuados al

crédito.

11202 Cuentas por cobrar Funcionarios y Empleados de origen deudor. Esta cuenta
se usa en forma especifica cuando se le hace un préstamo a cualquiera de los
miembros de la empresa.
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Se carga: En el momento en que la administracién de la empresa le hace entrega del
cheque correspondiente a empleados y funcionarios. Cuando estos solicitan préstamos
a cuenta de sus sueldos o salarios.

Se abona: Cuando los funcionarios y empleados, devuelven los préstamos solicitados.

11203 IVA Por Cobrar, de origen deudor. Es la diferencia entre el valor cargado en
factura y el valor neto por la adquisicion de bienes y servicios por la empresa.

Se carga: En el momento de registrar el ingreso de los bienes y Servicios a la empresa,
por compras al contado o al crédito.

Se abona: Cuando se hace la regularizacion y pago en el caso de haber diferencia a
pagar.

11204 I. S. R. De origen deudor. Es el impuesto que se calcula en forma anticipada y
gue depende de la opcion administrativa de la empresa segun la Ley del Impuesto
Sobre la Renta Decreto 26-92 y sus Reformas Decreto 18-2004. Articulos 44, 44Ay 72
a, b, y ¢ del Congreso de la Republica.

Se carga: Con el importe determinado, de acuerdo con el resultado de las operaciones
mensuales 0 trimestrales, segin opcion de la entidad.

Se abona: Con la regularizacién del importe a pagar al final del periodo de liquidacién.

11205 IETAAP. De origen deudor. Es el impuesto que se determina de acuerdo a los
activos netos o ingresos, el que sea mayor. El impuesto es trimestral, y para su calculo

se divide entre cuatro y se multiplica por el uno por ciento.

Se carga: Al finalizar el trimestre, mediante una provision del pago correspondiente.

Se abona: Al hacerse la liquidacion, y depende de si se acredita este al impuesto sobre

la renta 6 el impuesto sobre la renta al IETAAP.

11206 Gastos Pagados por Anticipado. De origen deudor. Son pagos efectuados
para ser amortizados aun plazo mayor de un afio. Se lleva a resultados al finalizar el
periodo anual.

Se carga: Cuando se provisiona el gasto.

Se abona: Cuando se carga a gastos de operacion al final del periodo anual.
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11207 Seguros Pagados por Anticipado. De origen deudor. Son los pagos efectuados
a las aseguradoras por posibles contingencias de la empresa.

Se cargan:; Cuando se provisiona el gasto

Se abonan: Cuando finaliza el periodo de liquidacién anual, lo cual se carga a los
gastos de operacion.

11208 Alquileres Pagados Por Anticipado. De origen deudor. Son pagos mayores a
un afio por arrendamiento de local o edificio.

Se cargan: Cuando se hace la provision del pago.

Se abonan: Cuando finaliza el periodo de liquidacién definitiva anual del Impuesto
sobre la Renta, los cuales se llevan a los gastos de operacion.

113 REALIZABLE

11301 Inventarios. De origen deudor. Recuento fisico detallado de las mercaderias
existentes al final de un periodo de liquidacion anual del Impuesto Sobre la Renta.

Se carga: Con el resumen de las compras efectuadas en el periodo.
Se abona: Con los valores llevados al costo de ventas.

12 ACTIVOS NO CORRIENTES

121  TANGIBLES

12101 Terrenos. De origen deudor. Son bienes inmuebles, propiedad de la empresa

los cuales no incluyen el costo del espacio construido.

Se cargan: Cuando se hace la apertura de las operaciones contables de la entidad, en
el caso que los tenga en propiedad o si los adquiere por compra en el transcurso de

sus actividades.

Se abonan: Solo en el caso de que se venda parte o todos los terrenos que se tenga.
En el caso de que este no sea el giro habitual de la entidad.

12102 Edificios. De origen deudor. Es el espacio construido donde se encuentra
instalada la entidad y que es propiedad de la misma.
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Se cargan: Cuando se inician las operaciones contables de la entidad o en el caso de
adquirirse en el transcurso de las actividades de la entidad.

Se abonan: En el caso de realizarse una venta.

12103 Vehiculos: De origen deudor. Son bienes muebles que se utilizan para el
transporte de los materiales a usarse en las actividades de la entidad.

Se cargan: Cuando se hace la apertura de las operaciones contables de la empresa o
cuando se adquieren por compra.

Se abonan: En el caso de venderse o cuando se les da salida por finalizar la vida util

de los mismos.

12104 Magquinaria, Equipo y Herramientas: De origen deudor. Son bienes muebles

propiedad de la entidad que se usan para las instalaciones de lineas de transmision.

Se cargan: Al inicio de operaciones contables de la empresa o mediante la compra

durante el ejercicio normal de operaciones de la entidad.

Se abonan: En caso de una venta extraordinaria o al darles salida por obsolescencia.

12105 Equipo de Computacion. De origen deudor. Son bienes muebles propiedad de
la empresa para uso de la oficina, en el caso de que la actividad principal no sea la

compra y venta y servicios de software.

Se carga: Cuando se adquiere el equipo por compra.
Se abona: En el caso de realizarse venta de los mismos o por obsolescencia.

12106 Mobiliario y Equipo. De origen deudor. Son bienes muebles para uso de la
administracion.

Se carga: Al iniciar operaciones contables de la entidad o mediante compras, segin
necesidades de la empresa.

Se abona: En caso de venta o baja por obsolescencia.

12107 Utiles y Enseres. De origen deudor. Son bienes que se utilizan para

mantenimiento del edificio.

Se Carga: Cuando se hacen compras, segun las necesidades de la entidad.
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Se abona: Mediante cargos a gastos de operacion generalmente al final del periodo de
liquidacién anual.

122 INTANGIBLES

12201 Patentes y Marcas. De origen deudor. Son derechos legales que la empresa
adquiere para usarse en un producto puesto a la disposicion del publico.

Se carga: Cuando se hace inscripcion de las mismas en el Registro de la Propiedad
industrial o mediante compra de los derechos.

Se abona: En el caso de venderse en derecho.

12202 Crédito Mercantil. De origen deudor. Son activos intangibles que la empresa
adquiere mediante el reconocimiento industrial o comercial de la misma.

Se carga: Cuando se adquieren los derechos del mismo, por compra.
Se abona: En el caso de venta del derecho.
123 Cuentas Complementarias de Activo.

12301 Estimacion para cuentas incobrables: Cuenta de origen acreedor. Es el valor
gue se calcula sobre las cuentas por cobrar comerciales morosas al finalizar el periodo

de liquidacion anual del Impuesto Sobre la Renta.

Se carga: Cuando se hace la liquidacion de gastos del periodo anual.

Se abona: Cuando se hace el calculo de de las cuentas por cobrar comerciales y se

provisiona el gasto.

12302 Depreciacion Acumulada Inmuebles. De origen acreedor. Es el monto que se
crea en cada periodo de liquidacion anual del Impuesto Sobre la Renta, el que se
determina sobre el valor histérico de las construcciones y las mejoras que se hace al
edificio donde se encuentre instalada la empresa

Se carga: En la partida de cierre del periodo de liquidaciéon anual de impuesto Sobre la
Renta.

Se abona: Cuando se hace el calculo de la depreciacion con cargo a Resultados.
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12303 Depreciaciéon Acumulada Vehiculos De origen acreedor. Es el valor que se
crea como reserva para la reposicién de los vehiculos que se les de salida.

Se carga: Al finalizar el periodo de liquidacién anual del Impuesto Sobre la Renta.

Se abona: Cuando se hace el calculo de la depreciacion de los vehiculos.

12304 Depreciacion Acumulada Maquinaria, Equipo y Herramientas De origen
acreedor. Es el monto que se crea con el objeto de reponer la baja de estos activos,
por deterioro y obsolescencia.

Se carga: Al finalizar el periodo de liquidacién anual del Impuesto Sobre La Renta.
Se abona: Cuando se hace el calculo de la depreciacion de los vehiculos.

12305 Depreciacion Acumulada Equipo de Computacion. De origen Acreedor. Es el
monto que se crea con el objeto de reponer la baja de estos activos, por deterioro y

obsolescencia.

Se Carga: Al finalizar el periodo de liquidacion anual del impuesto Sobre La Renta.
Se abona: Cuando se hace el calculo de la depreciacion del Equipo de Computacion.

12306 Depreciacion Acumulada Mobiliario y Equipo. De origen acreedor. Es el monto

gue se crea para su reposicion.

Se carga: Al finalizar el periodo de liquidacién anual del impuesto Sobre La Renta.

Se abona: Cuando se hace el célculo de la depreciacion con cargo a gastos de
operacion.

12307 Depreciacién Acumulada Utiles y Enseres. De origen acreedor. Es el monto

gue se crea para su reposicion.

Se carga: A gastos de administracion, al finalizar el periodo de liquidacion anual del
Impuesto Sobre la Renta.

Se abona: Cuando se hace el célculo de la depreciacion con cargo a gastos de
operacion.
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2 PASIVO CAPITAL Y RESERVAS

21 PASIVOS CORRIENTES

21001 Proveedores: De origen acreedor. Son las deudas que adquiere la empresa a
favor de terceros por la adquisicién de materiales y accesorios al crédito.

Se carga: Cuando se hacen los correspondientes pagos que generalmente son a
treinta dias plazo.

Se abona: Cuando se provisionan las compras al crédito.

21002 Cuentas Por Pagar: De origen acreedor. Son obligaciones a corto plazo,
adquiridas por la entidad a favor de terceros por compras diversas que no sean por

mercaderias para la venta.

Se carga: Cuando se hacen los pagos correspondientes.

Se abona: Cuando se hace la provision de los pagos a efectuarse a un maximo de 30
dias plazo.

21003 Retenciones por Pagar. De origen acreedor. Son deudas a favor de la
Superintendencia de Administracion Tributaria SAT, por descuentos efectuados a
empresas individuales o juridicas que en sus facturas tengan la inscripcion, sujeto a
retencion definitiva y los descuentos que se hace a los empleados en relacion de
dependencia que tengan ingresos mayores que sus gastos personales reportados en
su declaracién ante el patrono.

Se carga: Cuando se hace el pago correspondiente.
Se abona: Cuando se provisiona el pago.

21004 IVA por Pagar. De origen acreedor. Es el valor aplicado al precio de las
mercaderias que se tiene para la venta en el giro normal de la empresa o una venta

extraordinaria, distinta del giro normal de la entidad.

Se carga: Cuando se regulariza contra IVA por cobrar y la diferencia si es mayor que el

IVA por cobrar se abona a caja y bancos.

Se abona: Cuando se facturan las ventas o servicios ya sea al contado o al crédito.
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21005 Aguinaldos por Pagar. Cuenta de naturaleza acreedora. Es la deuda que
adquiere la empresa a favor de los empleados en el momento que hace la provisién del
gasto por la prestacion laboral anual.

Se carga: Cuando se hace efectivo el pago.
Se abona Cuando se provisiona el gasto.

21006 Bono 14 por Pagar. De origen acreedor. Es la deuda que adquiere la empresa
a favor de los empleados. Cuando provisiona el gasto, que generalmente es al inicio

del segundo semestre del afio.

Se carga: Cuando se hacen los pagos que previamente se cargan a resultados.
Se abona Cuando se hace la provision de los mismos.

21007 Gastos Acumulados por Pagar. De origen acreedor. Son los pagos pendientes
por bienes que se adquieren al crédito. Generalmente son de bajo valor.

Se cargan Cuando se hacen los pagos.
Se abonan Cuando se hace la provision de los pagos.

21008 Sueldos y Salarios por Pagar. De origen acreedor. Son las obligaciones
mensuales que la empresa adquiere, por pago de sueldos a sus empleados.

Se carga: Cuando se hacen los pagos correspondientes
Se abona: Cuando se hace la provision de los pagos.

21009 Cuotas Patronales IGSS por Pagar. De origen acreedor. Son las obligaciones
gue la empresa adquiere a favor del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social por

Sueldos y Salarios a sus empleados.

Se carga: Cuando se hacen los correspondientes pagos al Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social.

Se abona: Cuando se provisiona el gasto correspondiente.

21010 Impuestos por Pagar. De origen acreedor. Es la obligacién que se tiene ante la
Superintendencia de Administracién Tributaria SAT Por los impuestos que se

provisionan al finalizar el periodo establecido, ya sea mensual o trimestral.
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Se carga: Con el pago efectuado posterior a su provision.
Se abona: En el momento que se establece la obligacion.

21011 Bonificaciones por Pagar. De origen acreedor. Son los pagos mensuales
efectuados a los empleados de la empresa, establecidos en ley.

Se carga Cuando se hacen los pagos correspondientes.
Se abona: Cuando se provisiona el pago.

21012 Cuota Laboral IGSS por Pagar. De origen acreedor. Es la retencion que se
hace a los empleados del salario ordinario para ser trasladado al Instituto

Guatemalteco de Seguridad Social.

Se carga: Cuando se hace el pago correspondiente.

Se abona: En el momento en que se le paga el sueldo o salario a los empleados, al
hacerles el descuento indicado. Se provisiona para pagarse durante los primeros
veinte dias del mes siguiente después de hacerse el descuento correspondiente.

21013 Prestamos Corto Plazo. De origen acreedor. Son las obligaciones que adquiere
la empresa a un afio plazo como maximo y que generalmente es a favor de entidades

bancarias.

Se carga: Cuando se hacen los pagos para rebajar el capital adquirido en préstamo.

Se abona: Cuando se adquiere la obligacién con la entidad bancaria.

221 PASIVOS NO CORRRIENTES:

22101 Prestamos a Largo Plazo. De origen acreedor. Son valores adquiridos por la
entidad, principalmente a través de las entidades bancarias a mas de un afio.

Se carga: Con el importe amortizable periédicamente, de acuerdo con el contrato
suscrito con la entidad bancaria.

Se abona: Con los importes recibidos de la entidad bancaria donde se adquiera los
préstamos.
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3 Capital y Reservas:

31001 Capital Social. De origen acreedor. Es el patrimonio neto de la empresa,
medido en términos monetarios, si es Persona Juridica, se mide mediante los titulos en

acciones.

Se carga: Sélo en el caso de haber disminucién de capital

Se abona: Cuando inicia actividades una empresa 6 por aumento de capital.

31002 Reservas. De origen acreedor. Son los importes que se separan de las
ganancias, principalmente de las empresas constituidas en sociedad mercantil, para

cualquier contingencia.

Se carga: Solo en el caso de que se capitalicen o se liquide la entidad.

Se abona: Cuando se separan de las ganancias en cada periodo impositivo en el caso
de haberlas.

4 Estado de Resultados
41 Ingresos

41001 Ventas. De origen acreedor. Son Los ingresos devengados por la empresa
especificamente cuando venta a otra empresa parte de los materiales o0 accesorios
adquiridos, los que se cargan a Cuentas por Cobrar Comerciales.

Se carga: Solo en caso de error en su registro y al cierre del ejercicio contable.

Se abona: Cuando se factura a las empresas.

41002 Servicios Prestados. De origen acreedor. Son Los ingresos devengados por la
entidad especificamente por la prestacion de servicios normales a terceros.

Se carga: Solo en caso de error en su registro y al cierre de ejercicio en las de cuentas
de ganancia.

Se abona Cuando se hace la facturacion de los servicios prestados.

41004 Otros Ingresos. De origen acreedor. Son Los ingresos devengados por la
entidad, distintos de la venta de productos y la prestacion de servicios.
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Se carga: Solo en caso de error en su registro y cuando se registra la partida de cierre
de las cuentas de ganancia.

Se abona Cuando se hace la factura y se provisiona el ingreso.

42 Costo de Ventas. De origen deudor. Es El valor de costo de los materiales y
accesorios rebajados en el inventario que se tiene al final de un periodo.

Se carga: Con el valor de los materiales y accesorios se agregan al mismo.
Se abona: Cuando se hace la partida de cierre de la cuenta de Pérdidas del periodo.

42100 Inventario. De origen deudor. Es El valor de los productos que se tiene al inicio
del periodo de operaciones contables y que se llevan al costo.

Se carga: Con el importe que se registra en la partida de apertura del periodo contable.

Se abona Cuando se lleva al costo el valor de los materiales y accesorios utilizados

en el periodo.

42001 Compras. De origen deudor. Es El importe de los materiales y accesorios que

se adquieren periddicamente, ya sea al contado o al crédito.

Se carga: Cada vez que se compra los materiales y accesorios.

Se abona: Con los importes llevados al costo de Ventas

42003 Inventario Final. De origen deudor. Es El valor de costo de los productos que

se tiene después del conteo fisico, al finalizar un periodo contable.

Se carga: Con el resultado del valor que se tenga al finalizar el periodo contable.
Se abona: Con el valor de costo de los productos que se rebajan del mismo.

42004 Margen Bruto: Es la diferencia entre el valor de los productos y Servicios

vendidos y el costo de los mismos.

No se carga ni se abona ninguna cuenta ya que es un resultado parcial de las

operaciones de la empresa.
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43 GASTOS DE OPERACION

421 GASTOS DE DISTRIBUCION Y ADMINISTRACION

43101 Sueldos y Salarios. De origen deudor. Es El importe pagado a los funcionarios
y empleados de la entidad por servicios prestados a la misma.

Se carga: Cuando se hace la provision del pago a los empleados.
Se abona: Solo en el caso de error contable y al cierre del periodo impositivo

43102 Bonificacion Incentivo. De origen deudor. Es El importe que se ha agregado al
valor de los sueldos y salarios pagado a los funcionarios y empleados de acuerdo con
las leyes laborales.

Se carga: Cuando se hace la provision del pago a los empleados.

Se abona Solo cuando se incurre en error en su registro y al cierre del periodo de

liguidacién anual del Impuesto Sobre La Renta.

42103 Cuotas Patronales IGSS. De origen deudor. Es el importe pagado al Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social por la empresa, que se calcula sobre la base de los

sueldos ordinarios y extraordinarios pagados al personal de la entidad.

Se carga: Cuando se provisiona el gasto.

Se abona: Sdélo en caso de error en su registro y en la partida de cierre al final del

periodo anual del Impuesto Sobre la Renta.

43104 Gastos Varios. De origen deudor. Son los desembolsos diversos que no

tienen una clasificacion especifica, y cuyos valores son menores a los normales.

43105 Reparacion Vehiculos. De origen deudor. Son los desembolsos realizados por
la empresa por compra de repuestos, accesorios y pago a mecanicos para el
mantenimiento de los vehiculos que sirven a la empresa para el transporte de los
productos y el personal.

Se carga: Cuando se provisiona el gasto.

Se abona: Al final del periodo contable en la partida de cierre de cuentas de pérdidas.
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43106 Gastos de Transporte. De origen deudor. Son Gastos realizados por la entidad
en actividades diversas relacionados con la empresa, tales como: Transporte,
hospedaje y alimentacion de funcionarios y empleados.

Se carga: Cuando se hace la provision del pago correspondiente.
Se abona: Solo en caso de error en su registro y al cierre del periodo.

43107 Combustibles y Lubricantes. De origen deudor. Son gastos de la empresa para

consumo de sus vehiculos.

Se carga: Al provisionarse el gasto.
Se abona: Al final del periodo de liquidacion del Impuesto Sobre la Renta.

43108 Papeleria y Utiles de Oficina. De origen deudor. Son gastos de la empresa,
relacionados con actividades propias de la administracion.

Se carga: Con la provision del gasto por papeleria y utiles.

Se abona: Al final del periodo de liquidacion anual del Impuesto Sobre la Renta.

43109 Reparaciones y Mantenimiento. De origen deudor. En esta cuenta se

provisionan los gastos relacionados con reparaciones del local.

Se carga: Al momento de hacer la provision del gasto.
Se abona: Solo en caso de error contable y al cierre del periodo contable.

43110 Energia Eléctrica. De origen deudor. Es el consumo que la empresa realiza por
el alumbrado y uso de equipo eléctrico:

Se carga: Cuando se provisiona el gasto por energia eléctrica.
Se abona: Solo en el caso de error en su registro y al cierre del periodo contable.

43111 Correos y Telecomunicaciones. De origen deudor. Son: Los gastos por envio y
recibo de correspondencia, consumo telefénico que incluye Internet.

Se carga: Con la provision del gasto correspondiente.

Se abona: Solo en caso de error y al cierre del periodo contable.
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43112 Cuentas incobrables. De origen deudor. Son: Las deudas de los clientes a
favor de la empresa que se consideran de dificil recuperacion.

Se carga: Cuando se provisiona el gasto.
Se abona: Solo en caso de error y al cierre del periodo contable.

43113 Aguinaldos. De origen deudor. Son los pagos hechos a funcionarios y
empleados de la entidad anualmente sobre base de los sueldos y salarios ordinarios.

Se carga: Cuando se provisiona el gasto.
Se abona: Solo en caso de error y al cierre del periodo contable.

43114 Bono 14. De origen deudor. Es el pago anual que se hace a los funcionarios y

empleados de la entidad de acuerdo con las leyes laborales.

Se carga: Cuando se hace la provision del gasto.

Se abona: Al final del periodo de liquidacion anual en la partida de cierre de cuentas de
pérdida.

43115 Impuestos Fiscales y Municipales. De origen deudor. Son los pagos que se
h2cen a los distintos entes estatales.

Se cargan: Cuando se hace la provision del gasto.

Se abona: Al final del periodo de liquidacion anual en la partida de cierre de cuentas de
pérdida.

43116 Propaganda y Publicidad. De origen deudor. Son los desembolsos realizados
por la empresa, con el fin de dar a conocer sus productos en la prensa, radio y
television.

Se carga: Cuando se provisiona el gasto.

Se abona Al final del periodo de liquidacién anual del Impuesto Sobre La Renta. En la
partida de cierre de cuentas de perdidas.

43117 Arrendamientos. De origen deudor. Son los pagos que la empresa hace por el
alquiler del inmueble que ocupan sus oficinas.
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Se carga: Cuando se provisiona el gasto indicado.
Se abona: Al final del periodo de liquidacién anual en la partida de cierre.

43118 Indemnizaciones. De origen deudor. Son las prestaciones laborales que se
paga a los empleados de la empresa en caso de su retiro.

Se carga: Cuando se provisiona el gasto.
Se abona: Al final del periodo de liquidacion anual del impuesto Sobre la Renta.

43119 Vacaciones. De origen deudor. Son las prestaciones laborales que la empresa

paga a sus empleados cuando finalizan un afio de actividades.

Se carga: Con la provision del gasto en el mes correspondiente.
Se abona: Cuando se hace el cierre de las cuentas de resultados.

43120 Depreciacion. De origen deudor. Es la distribucion del importe depreciable de

un activo entre los afios de su vida (til.

Se carga: A los resultados del periodo.

Se abona: Mediante la partida de cierre de cuentas de pérdidas.
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A continuacion los datos del ejemplo practico.

Se presentan los datos tomados del libro mayor al 01 de enero de 2006, de La
empresa Ejemplo, S. A. que tiene su periodo impositivo ordinario del 1 de enero al 31
de diciembre, Las cuentas del mayor mostraban lo siguiente al 1 de enero de 2006.

Caja y Bancos:
2 Billetes de Q100.00

10 billetes de Q50.00

500 monedas metalicas de Q.1.00

Bancos:

Banco del Sol S. A.

Cta. De depésitos monetarios R-16 02-202031
Q.1.5000.00

Cuentas Por Cobrar Comerciales:

Suscriptores Diversos Q 1,500.00

Cable Alianza S. A. Q 2,000.00

Deudores Diversos:

Cuentas por Cobrar Funcionarios y Empleados:

Empleado:

Jorge Ibanez Q. 500.00
IVA Crédito Q. 500.00
I.S.R. Q. 500.00

IETAAP Q. 200.00
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Existencia en Materiales y Accesorios:

10 Rollos de cable Q.400.00 por rollo

500 ejemplares de revistas de programacion mensual Q. 1,000.00

Propiedad, Planta y Equipo:

Mobiliario y Equipo:

2 Televisores en Colores, para control de sefial por televisor Q 1,200.00 Por televisor
2 Escaleras metalicas para instalacion de servicio Q 1,200.00 por escalera
Depreciacion Acumulada Q.500.00

Equipo de Computacién:

Equipo completo para control administrativo Q 1,200.00
Depreciacion Acumulada Q.900.00

Pasivos:

Proveedores:

Electrénica Panamericana, S. A:  Q 4,600.00

Servicio Satelital, S. A.: Q 1,200.00
I. S. R. Por pagar periodo anterior: Q 1,000.00
Retenciones Impuesto sobre la Renta mes de diciembre de 2005 Q.700.00

Capital: 10,000.00 distribuido en 100 Acciones Ordinarias a razén de Q.100.00 por
accion

Reserva Legal Q. 2,000.00

Ganancias no Distribuidas: Q 8,000.00

Con los datos de la empresa indicada se hace la reapertura de operaciones contables
el 1 de enero de 2006, para luego iniciar con el registro de informacion contable y
financiera para el periodo que termina el 31 de diciembre de 2006. Considerando que
es necesario registrar en el libro de inventarios la informacién y luego trasladar al libro
diario, la misma.

Con el objeto de evitar extender el volumen de hojas con informacién repetida. Solo
guedaran impresos los valores de apertura y operaciones del primer mes y luego los
datos finales al 31 de diciembre de 2006 a manera de mostrar los ejemplos tanto del
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inventario como del libro diario, el liboro mayor, el balance de comprobaciéon vy los
estados financieros y sus anexos que incluyen:

La hoja de trabajo del estado de flujo de efectivo y el informe correspondiente por el
método directo, ademas se toman los costos y gastos fijos para cada mes de la

manera siguiente:

Compra de materiales y accesorios Q 2,240.00 mensuales

Servicios prestados Q 5,600.00 mensuales
Sueldos totales: Q 2,000.00 mensuales
Alquileres: Q.500.00 mensuales
Energia Eléctrica: Q.100.00 mensuales
Teléfono: Q. 44.00 mensuales

Los sueldos se pagaron al final de cada mes.

Lo recibido de Cuentas por Cobrar fue trasladado al Banco, los impuestos fueron
declarados en los meses correspondientes.

A los proveedores se les pago a treinta dias plazo.

Las cuotas IGSS fueron pagadas en el transcurso de los veinte dias calendario.
Segun Ley del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.

Al finalizar el periodo impositivo, se hace la distribucion de los gastos de operacion. Se
carga: el 70% a Gastos de Venta y el resto a gastos de administracion.

La contabilidad se lleva por el método de lo devengado y la valuacion de los inventarios

se realiza al finalizar el periodo impositivo.

Con la informacién anterior, realizar los registros contables mensuales
correspondientes, tomando de base las instrucciones relacionadas con el mismo, para
lo cual se abre un directorio general con el nombre C que contiene el sistema completo

con el ejemplo de operaciones de un afio.
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Se abre la hoja que contiene el libro de inventarios, donde se registra en forma
detallada las existencias de materiales, accesorios y demas activos de la empresa,
luego en la siguiente hoja se encuentra el resumen de inventarios que se traslada al
libro diario de forma manual, luego se procede a realizar los registros correspondientes
de cada mes empezando en el mes de enero de 2006.

Seguidamente se abre la hoja que contiene el libro mayor, que luego se vincula con la
hoja que contiene el balance de comprobacion de cada mes y a continuacion la hoja
con el anexo del costo de ventas y la hoja de los gastos de operacién, la hoja que
integra el estado de resultados, la hoja del Balance general para luego integrar la hoja
de trabajo para la preparacion del estado de flujo de efectivo.

Al realizar los cambios de las cuentas, se deben hacer donde corresponde, es decir
gue si este se lleva a cabo en una cuenta del Balance General o del Estado de
Resultados se toman los cédigos que corresponden a cada una de las cuentas, las que
estan predeterminadas en el diario, de alli que ya sea que se desee ejecutar el cambio
o iniciar las operaciones contables, se debe tener a la mano la nomenclatura de

cuentas.
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NOMENCLATURA CONTABLE DE UNA PEQUENA EMPRESA

CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA

Cédigo NOMBRE DE CUENTA

1 ACTIVOS

11 CORRIENTES

111 DISPONIBLE

1110 EFECTIVO

11101 |Cajay Bancos

112 Exigible

11201 | Cuentas por Cobrar Comerciales

11202 | Cuentas Por Cobrar Funcionarios y Empleados
11203 |IVA Por Cobrar

11204 |I.S.R.

11205 |IETAAP

11206 | Documentos Por Pagar

11207 | Seguros Pagados por Anticipado

11208 | Alquileres Pagado por Anticipado

113 Realizable

11301 |Inventario Inicial

12 ACTIVOS NO CORRIENTES

121 TANGIBLES

12101 | Terrenos

12102 Edificios

12103 |Vehiculos

12104 | Maquinaria, Equipo y Herramientas

12105 |Equipo de Computacion

12106 | Mobiliario y Equipo

12107 | Utiles y Enseres

122 INTANGIBLES

12201 |Patentes y Marcas

12202 | Crédito Mercantil

123 Cuentas Complementarias de Activo

12301 | Estimacién para Cuentas Incobrables

12302 | Depreciacién Acumulada Inmuebles

12303 | Depreciacion Acumulada Vehiculos

12304 | Depreciacién Acumulada Maquinaria y Equipo
12305 | Depreciacion Acumulada Equipo de Computacion
12306 | Depreciacién Acumulada Mobiliario y Equipo
12307 | Depreciacién Acumulada Utiles y Enseres
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NOMENCLATURA CONTABLE DE UNA PEQUENA EMPRESA

CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA

Cédigo

NOMBRE DE CUENTA

2
21
21001
21002
21003
21004
21005
21006
21007
21008
21009
21010
21011
21012
21013
221
22101

31

31001
31002
31003
31004

PASIVO CAPITAL Y RESERVAS
PASIVOS CORRIENTES
Proveedores

Cuentas por Pagar
Retenciones ISR Por Pagar
IVA Por Pagar

Aguinaldos por Pagar

Bono 14 por Pagar

Gastos Acumulados por Pagar
Sueldos y Salarios Por Pagar
Cuotas Patronales por Pagar

I. S. R. por pagar
Bonificaciones por Pagar
Cuota Laboral IGSS Por Pagar
Prestamos Corto Plazo
Pasivos No Corrientes
Prestamos Bancarios (Largo Plazo)
CAPITAL

CAPITAL CONTABLE

Capital Social

Reserva Legal

Ganancias No Distribuidas
Perdidas y Ganancias
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NOMENCLATURA CONTABLE DE UNA PEQUENA EMPRESA

CIA EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA

Cdédigo NOMBRE DE CUENTA

4 ESTADO DE RESULTADOS
410 Ingresos:

41001 Ventas

41002  Servicios Prestados

41003  Otros Ingresos

42 Costo de Ventas

42100 Inventario Inicial

42002 Compras

42003 Inventario Final

42004  Margen Bruto

43 GASTOS DE OPERACION

431 GASTOS DE DISTRIBUCION Y ADMINISTRACION
43101  Sueldos y Salarios

43102  Bonificacion Incentivo

42103 Cuotas Patronales IGSS

43104  Gastos Varios

43105 Reparacion vehiculos

43106  Gastos de Transporte y Viaticos
43107 Combustibles y Lubricantes
43108 Papeleriay utiles de Oficina
43109 Reparaciones y Mantenimiento
43110 Energia Eléctrica

43111 Correos y Telecomunicaciones
43112  Cuentas Incobrables

43113  Aguinaldos

43114 Bono 14

43115 Impuestos Fiscales y Municipales
43116  Propaganday Publicidad

43117  Arrendamientos

43118 Indemnizaciones

43119 Vacaciones

43120 Depreciaciones y Amortizaciones

50000

Resultado Financiero del Periodo




5.3 Sistema de Registros del Impuesto Al Valor Agregado IVA.

Libro de Compras y Servicios Adquiridos
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Mes: Enero Afio 2008 HOJA No. 1
Cia. |Ejemplo, S. A. NIT |[510555-2
Docto
Dia |No. NIT |Proveedor Compras |IVA Servicios IVA




Libro de Ventas y Servicios Prestados
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Mes Enero ARfo 2006 |HOJA No.1
Cia. |Ejemplo, S. A. NIT |510555-2
Docto
Dia No. |NIT Comprador \Ventas IVA Servicios IVA
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5.4 Sistema de Diario

CIA. EJEMPLO, S. A.
Inventario No. 2
(Expresado en Quetzales)

Caja y Bancos

Cuentas por Cobrar Comerciales

Cuentas por Cobrar Funcionarios y Empleados
IVA por Cobrar

I. S. R. Trimestral por Cobrar

IETAAP

Materiales y Accesorios

Equipo de Computacion

Mobiliario y Equipo

Depreciacion Acumulada Mobiliario y Equipo
Depreciacion Acumulada Equipo de Computacién
Proveedores

Retenciones de I. S. R. por Pagar

Impuesto sobre la Renta por Pagar

Capital Autorizado, Suscrito y Pagado

Reserva Legal

Ganancias no Distribuidas

Sumas Iguales

16,200.00
3,500.00
500.00
500.00
500.00
200.00
14,000.00
5,000.00
3,900.00

44,300.00

500.00
900.00
10,100.00
700.00
1,000.00
20,000.00
2,500.00
8,600.00

44,300.00




90

CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA
OPERACIONES CONTABLES DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006

ENERO DE 2006 Pdliza 1

Cédigo |Cuentas Cargos Abonos
11101 |Cajay Bancos 16,200.00

11201 |Cuentas por Cobrar Comerciales 3,500.00

11202 |Cuentas. Por Cobrar Funcionarios y Empleados 500.00

11203  |IVA Por Cobrar 500.00

11204 |I.S.R. 500.00

11205 |IETAAP 200.00

11206 |Documentos por Cobrar 0.00

11207 |Seguros Pagados por Anticipado 0.00

11208 |Alquileres Pagados por Anticipado 0.00

11201 |Inventario Inicial 14,000.00

12101 ([Terrenos 0.00

12102 |Edificios 0.00

12103  |Vehiculos 0.00

12104 |Maquinaria, Equipo y Herramientas 0.00

12105 |Equipo de Computacion 5,000.00

12106 |Mobiliario y Equipo 3,900.00

12107 |Utiles y Enseres 0.00

12201 |Patentes y Marcas 0.00

12202  |Crédito Mercantil 0.00

12301 |Estimacion para Cuentas Incobrables 0.00
12302 |Depreciacion Acumulada Inmuebles 0.00
12303 |Depreciacion Acumulada Vehiculos 0.00
12304 |Depreciacion Acumulada Maquinaria y Equipo 0.00
12305 |Depreciacion Acumulada Equipo de Computacion 900.00
12306 |Depreciacion Acumulada Mobiliario y Equipo 500.00
12307 |Depreciacion Acumulada Utiles y Enseres 0.00
21001 |Proveedores 10,100.00
21002 |Cuentas por Pagar 0.00
21003 |Retenciones ISR Por Pagar 700.00
21004 |IVA Por Pagar 0.00
21005 |Aguinaldos por Pagar 0.00
21006 |Bono 14 por Pagar 0.00
21007 |Gastos Acumulados por Pagar 0.00
21008 |Sueldos y Salarios Por Pagar 0.00
21009 |Cuotas Patronales por Pagar 0.00
21010 |I. S. R. por Pagar 1,000.00
21011 |Bonificaciones por Pagar 0.00
21012 |Cuota Laboral IGSS Por Pagar 0.00
31001 |Capital Social 20,000.00
31002 |Reserva Legal 2,500.00
31003 |Ganancias No Distribuidas 8,600.00
21013 |Prestamos Bancarios 0.00
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21201 |Prestamos Bancarios (Largo Plazo) 0.00
Apertura de operaciones contables 44,300.00, 44,300.00

ENERO DE 2006 Pdliza 2

Cddigo |Cuenta Cargos Abonos

12101 Cuentas por Cobrar Comerciales 5,600.00

41001 |Ventas

41002 |Servicios Prestados 5,000.00

21004 |IVA Por Pagar 600.00
Registro de las ventas y servicios del mes 5,600.00 5,600.00
ENERO DE 2006 Pdliza 3

Cédigo |Cuenta Cargos Abonos

11101 |Cajay Bancos 9,100.00

11201 |Cuentas por Cobrar Comerciales 9,100.00

11206 |Documentos por Cobrar -

1120002 |Cuentas Por Cobrar Funcionarios y Empleados -
Registro de los Ingresos del mes 9,100.00 | 9,100.00
[ENERO DE 2006 [Pdliza | 4

Cédigo Cuenta Cargos Abonos

42001 |Compras 2,000.00

11203 |IVA Por Cobrar 240.00

11204 |I.S.R.

11205 |IETAAP

11206 |Documentos por Cobrar 0.00;

11207 |Seguros Pagados por Anticipado 0.00

11208 |Alquileres Pagados Por Anticipado 0.00

12101 |Terrenos 0.00

12102 |Edificios 0.00

12103 |Vehiculos 0.00

12104 |Maquinaria, Equipo y Herramientas 0.00

12105 |Equipo de Computacién 0.00

12106 |Mobiliario y Equipo 0.00

12107 |Utiles y Enseres 0.00

43101 |Sueldos y Salarios 2,000.00

43102  |Bonificacion Incentivo 500.00

43103 |Cuotas Patronales IGSS 253.40

43110 |Energia Eléctrica 100.00

43111 |Correos y Telecomunicaciones 44.00

43112 |Cuentas Incobrables 0.00

43113 |Aguinaldos 2,000.00

43114 |Bono 14 0.00

43115 |Impuestos Fiscales y Municipales 0.00

43116 |Propaganday Publicidad 0.00

43117  |Arrendamientos 500.00

21001 |Proveedores 2,240.00

21002 |Cuentas por Pagar 644.00

21003 |Retenciones ISR Por Pagar 0.00

21005 |Aguinaldos por Pagar 2,000.00

21006 |Bono 14 por Pagar 0.00

21007 |Gastos Acumulados por Pagar 0.00

21008 |Sueldos y Salarios Por Pagar 2,000.00

21009 |Cuotas Patronales por Pagar 253.40

21010 |I. S. R. por pagar 0.00




92

21011 [Bonificaciones por Pagar 500.00
Provision de los egresos del mes 7,637.40 7,637.40
DICIEMBRE DE 2006 Pdliza 1

Cédigo |Cuenta Cargos Abonos

11201 |Cuentas por Cobrar Comerciales 5,600.00

41001 |Ventas

41002 |Servicios Prestados 5,000.00

21004 |IVA Por Pagar 600.00
Registro de las ventas y servicios del mes 5,600.00 5,600.00
DICIEMBRE DE 2006 Pdliza No. 2

Cddigo |Cuenta Cargos Abonos

11101 |Cajay Bancos 5,600.00

11201 |Cuentas por Cobrar Comerciales 5,600.00

11206 |Documentos por Cobrar 0.00

11202 |Cuentas. Por Cobrar Funcionarios y Empleados 0.00
Registro de los Ingresos del mes 5,600.00 5,600.00
DICIEMBRE DE 2006 Pdliza No. 3

Cddigo |Cuenta Cargos Abonos

42001 |Compras 2,000.00

11203 |IVA Por Cobrar 240.00

11204 |I.S.R. 0.00

11205 |IETAAP 107.18

43101 |Sueldos y Salarios 2,000.00

43102 |Bonificacion Incentivo 500.00!

43103 |Cuotas Patronales IGSS 253.40

43110 |Energia Eléctrica 100.00

43111 |Correos y Telecomunicaciones 44.00

43112  |Cuentas Incobrables 0.00

43113  |Aguinaldos 0.00

43114 |Bono 14 0.00

43115 |Impuestos Fiscales y Municipales 0.00

43116 |Propaganday Publicidad 0.00

43117  |Arrendamientos 500.00

43118  |Indemnizaciones 0.00

43119 |Vacaciones 0.00

43122  |Depreciaciones y Amortizaciones

21001 |Proveedores 2,240.00

21002 |Cuentas por Pagar 644.00

21006 |Bono 14 por Pagar

21007 |Gastos Acumulados por Pagar

21008 |Sueldos y Salarios Por Pagar 2,000.00

21009 |Cuotas Patronales por Pagar 253.40

21010 |I. S. R. por pagar 107.18

21011 |Bonificaciones por Pagar 500.00
Provisién de los egresos del mes 5,744.58 5,744.58
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DICIEMBRE DE 2006 Pdliza No. 4
Cédigo |Cuenta Cargos Abonos
11202 |Cuentas Por Cobrar Funcionarios y Empleados 0.00
21001 |Proveedores 2,240.00
21002 |Cuentas por Pagar 644.00
21003 |Retenciones ISR Por Pagar 25.00
21004 |IVA Por Pagar 600.00
21005 |Aguinaldos por Pagar 0.00
21006 |Bono 14 por Pagar 0.00
21007 |Gastos Acumulados por Pagar 0.00
21008 |Sueldos y Salarios Por Pagar 2,000.00
21009 |Cuotas Patronales por Pagar 253.40
21010 |I. S. R. por pagar 0.00
21011 |Bonificaciones por Pagar 500.00
21012 |Cuota Laboral IGSS Por Pagar 96.60
11203 |IVA Por Cobrar 240.00
21003 |Retenciones ISR Por Pagar 25.00
21012 |Cuota Laboral IGSS Por Pagar 96.60
11101 |Cajay Bancos 5,997.40
Por los egresos del mes y Regularizaciones mes anterior 6,359.00 6,359.00
DICIEMBRE DE 2006 Pdliza No. 5
Cddigo |Cuenta Cargos Abonos
43122 |Depreciaciones y Amortizaciones 2,430.00
43120 |Gastos por Seguros 0.00
43121 |Otros Gastos de Operaciéon 0.00
11207 |Seguros Pagados por Anticipado 0.00
11208 |Alquileres Pagados por Anticipado 0.00
13401 |Estimacion para Cuentas Incobrables 0.00
13402 |Depreciacion Acumulada Inmuebles 0.00
13403 |Depreciacion Acumulada Vehiculos 0.00
13404 |Depreciacion Acumulada Maquinaria y Equipo 0.00
13405 |Depreciacion Acumulada Equipo de Computacion 1,650.00
13406 |Depreciacion Acumulada Mobiliario y Equipo 780.00
13407 |Depreciacion Acumulada Utiles y Enseres 0.00
Depreciaciones y Amortizaciones anuales 2,430.00 2,430.00
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DICIEMBRE DE 2006 Pdliza No. 6
Cddigo |Cuenta Cargos Abonos
31004 |Perdidas y Ganancias 60,000.00
50000 |Resultado de la Operacion o Financiero del Periodo -3,698.80
42 Costo de Ventas 16,500.00
43101 |Sueldos y Salarios 24,000.00
43102 [Bonificacion Incentivo 6,000.00
43103 |Cuotas Patronales IGSS 3,040.80
43104 |Comisiones Sobre Ventas 0.00
43105 |Reparacion Vehiculos 0.00
43106 |Gastos de Transporte y Viaticos 0.00
43107 |Combustibles y Lubricantes 0.00
43108 |Papeleria y Utiles de Oficina 0.00
43109 |Reparaciones y Mantenimiento 0.00
43110 |Energia Eléctrica 1,200.00
43111 |Correos y Telecomunicaciones 528.00
43112 |Cuentas Incobrables 0.00
43113  |Aguinaldos 2,000.00
43114 [Bono 14 2,000.00
43115 (Impuestos Fiscales y Municipales 0.00
43116 |Propaganday Publicidad 0.00
43122  |Depreciaciones y Amortizaciones 2,430.00
43117 |Arrendamientos 6,000.00
43118 (Indemnizaciones 0.00
43119 |Vacaciones 0.00
cierre de cuentas de pérdidas 60,000.00 60,000.00
DICIEMBRE DE 2006 Pdliza 7
Cddigo |Cuenta Cargos Abonos
41002 |[Servicios Prestados 60,000.00
31004 |Pérdidas y Ganancias 60,000.00
cierre de cuentas de ganancias 60,000.00 60,000.00
DICIEMBRE DE 2006 Pdliza No. 8
Cddigo |Cuenta Cargos Abonos
42 Costo de Ventas 24,000.00
42001 |Compras 24,000.00
Cierre de cuentas de pérdidas 24,000.00 24,000.00
DICIEMBRE DE 2006 Pdliza 9
Cédigo |Cuenta Cargos Abonos
42 Costo de Ventas 14,000.00
11301 |Inventario Inicial 14,000.00
Cierre de cuentas de pérdidas 14,000.00 14,000.00
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DICIEMBRE DE 2006 Pdliza 10
Cddigo |Cuenta Cargos Abonos
11301 |Inventario Inicial 21,500.00
42 Costo de Ventas 21,500.00
Cierre de cuentas de pérdidas 21,500.00 21,500.00
DICIEMBRE DE 2006 11
Cdédigo |Cuenta Cargos Abonos
50000 [Resultado Financiero del Periodo 3,698.80
31003 Ganancias No Distribuidas 3,698.80
|cierre de cuentas de ganancias 3,698.80 3,698.80
DICIEMBRE DE 2006 Pdliza No. 12
Cddigo |Cuenta Cargos Abonos
21001 |Proveedores 2,240.00
21002 |Cuentas por Pagar 0.00
21003 |Retenciones ISR Por Pagar 0.00
21004  |IVA Por Pagar 1,200.00
21005 |Aguinaldos por Pagar 2,000.00
21006 |Bono 14 por Pagar 0.00
21007 |Gastos Acumulados por Pagar 0.00
21008 |Sueldos y Salarios Por Pagar 0.00
21009 |Cuotas Patronales por Pagar 0.00;
21010 |I. S. R. por pagar 107.17
21011 |Bonificaciones por Pagar 0.00
21012 |Cuota Laboral IGSS Por Pagar 0.00
31001 |Capital Social 20,000.00
31002 |Reserva Legal 2,500.00
31003 |Ganancias No Distribuidas 4,901.20
13405 |Depreciacion Acumulada Equipo de Computacion 2,550.00
13406 |Depreciacion Acumulada Mobiliario y Equipo 1,280.00
11101 |Cajay Bancos 3,812.13
11201 |Cuentas por Cobrar Comerciales 0.00
11202 |Cuentas. Por Cobrar Funcionarios y Empleados 500.00
11203 |IVA Por Cobrar 240.00
11204 |I.S.R. 1,197.50
11205 |IETAAP 628.74
11206 |Documentos por Cobrar 0.00
11207 |Seguros Pagados por Anticipado 0.00
11208 |Alquileres Pagados Por Anticipado 0.00
11301 |Inventario Inicial 21,500.00
12105 |Equipo de Computacién 5,000.00
12106 |Mobiliario y Equipo 3,900.00
12201 Patentes y Marcas 0.00
12202 | Crédito Mercantil 0.00
cierre de cuentas de balance 36,778.37 36,778.37
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5.5 Sistema del Mayor

Del libro mayor sélo se presenta parte de la informacién a manera de ejemplo, las
principales cuentas de apertura y el proceso de registro de operaciones en el periodo
correspondiente, con el objeto de reducir el espacio ocupado, pero se hace la
observacion de que el ejercicio completo se encuentra gravado en el dispositivo

magnético (Disco Compacto) que se acompafia junto con la informacion.

A continuacion el ejemplo del libro mayor con datos de un afio de operaciones.

CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA
EL MAYOR DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006

(Expresado en Quetzales) LIBRO MAYOR
Cuenta no. Ref. 11101 |Caja y Bancos
Mes y afio Pdlizas Debe Haber Saldo
ENERO DE 2006 1 16,200.00 16,200.00
ENERO DE 2006 2 5 9,100.00 15,172.40 10,127.60
FEBRERO DE 2006 2 4 5,600.00 5,037.40 10,690.20
MARZO DE 2006 2 4 5,600.00 5,637.40 10,652.80
ABRIL DE 2006 2 4 5,600.00 6,582.09 9,670.71
MAYO DE 2006 2 4 5,600.00 5,997.40 9,273.31
JUNIO DE 2006 2 4 5,600.00 5,997.40 8,875.91
JULIO DE 2006 2 4 5,600.00 8,337.09 6,138.82
AGOSTO DE 2006 2 4 5,600.00 5,997.40 5,741.42
SEPTIEMBRE DE 2006 2 4 5,600.00 5,997.40 5,344.02
OCTUBRE DE 2006 2 4 5,600.00 6,337.09 4,606.93
NOVIEMBRE DE 2006 2 4 5,600.00 5,997.40 4,209.53
DICIEMBRE DE 2006 2 4 5,600.00 5,997.40 3,812.13
DICIEMBRE DE 2006 12 3,812.13 -
86,900.00 86,900.00
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Cuenta No. 11201 Cuentas por | Cobrar Comerciales
Mes y afio Pdlizas Debe Haber Saldo
ENERO DE 2006 1 3,500.00 3,500.00
ENERO DE 2006 2 3 5,600.00 9,100.00 0.00
FEBRERO DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00
MARZO DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00
ABRIL DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00
MAYO DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00
JUNIO DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00
JULIO DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00
AGOSTO DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00
SEPTIEMBRE DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00
OCTUBRE DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00
NOVIEMBRE DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00
DICIEMBRE DE 2006 1 2 5,600.00 5,600.00 0.00,
DICIEMBRE DE 2006 12 0.00

70,700.00 70,700.00
Cuenta No. 11203 IVA Por Cobrar
Mes y afio Pdlizas Debe Haber Saldo
ENERO DE 2006 1 500.00 500.00
ENERO DE 2006 4 5 240.00 0.00 740.00
FEBRERO DE 2006 3 4 240.00 600.00 380.00
MARZO DE 2006 3 4 240.00 600.00 20.00
ABRIL DE 2006 3 4 240.00 20.00 240.00
MAYO DE 2006 3 4 240.00 240.00 240.00
JUNIO DE 2006 3 4 240.00 240.00 240.00
JULIO DE 2006 3 4 240.00 240.00 240.00
AGOSTO DE 2006 3 4 240.00 240.00 240.00
SEPTIEMBRE DE 2006 3 4 240.00 240.00 240.00
OCTUBRE DE 2006 3 4 240.00 240.00 240.00
NOVIEMBRE DE 2006 3 4 240.00 240.00 240.00
DICIEMBRE DE 2006 3 4 240.00 240.00 240.00
DICIEMBRE DE 2006 12 240.00

3,380.00 3,380.00
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Cuenta No. 11204 I.S.R.
Mes y afio Pdlizas Debe Haber Saldo
ENERO DE 2006 1 500.00 500.00
ENERO DE 2006 4 0.00 500.00
FEBRERO DE 2006 3 0.00 500.00
MARZO DE 2006 3 232.50 732.50
ABRIL DE 2006 3 0.00 732.50
MAYO DE 2006 3 0.00 732.50
JUNIO DE 2006 3 232.50 965.00
JULIO DE 2006 3 0.00 965.00
AGOSTO DE 2006 3 0.00 965.00
SEPTIEMBRE DE 2006 3 232.50 1,197.50
OCTUBRE DE 2006 3 0.00, 1,197.50
NOVIEMBRE DE 2006 3 0.00 1,197.50
DICIEMBRE DE 2006 3 0.00, 1,197.50
DICIEMBRE DE 2006 12 1,197.50 0.00
1,197.50 1,197.50
Cuenta No. 11205 IETAAP
Mes y afio Pélizas Debe Haber Saldo
ENERO DE 2006 1 200.00 200.00
ENERO DE 2006 4 0.00 200.00
FEBRERO DE 2006 3 0.00 200.00
MARZO DE 2006 3 107.19 307.19
ABRIL DE 2006 3 0.00 307.19
MAYO DE 2006 3 0.00 307.19
JUNIO DE 2006 3 107.19 414.38
JULIO DE 2006 3 0.00 414.38
AGOSTO DE 2006 3 0.00 414.38
SEPTIEMBRE DE 2006 3 107.19 521.56
OCTUBRE DE 2006 3 0.00 521.56
NOVIEMBRE DE 2006 3 0.00 521.56
DICIEMBRE DE 2006 3 107.18 628.74
DICIEMBRE DE 2006 12 628.74 0.00
628.74 628.74
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Cuenta No. 11301 Inventario | Inicial
Mes y afio Pdlizas Debe Haber Saldo
ENERO DE 2006 1 14,000.00 14,000.00
ENERO DE 2006 14,000.00
FEBRERO DE 2006 14,000.00
MARZO DE 2006 14,000.00
ABRIL DE 2006 14,000.00
MAYO DE 2006 14,000.00
JUNIO DE 2006 14,000.00
JULIO DE 2006 14,000.00
AGOSTO DE 2006 14,000.00
SEPTIEMBRE DE 2006 14,000.00
OCTUBRE DE 2006 14,000.00
NOVIEMBRE DE 2006 14,000.00
DICIEMBRE DE 2006 14,000.00
DICIEMBRE DE 2006 9 10 21,500.00 14,000.00 21,500.00
DICIEMBRE DE 2006 12 21,500.00

35,500.00 35,500.00
Cuenta No. 21001 Proveedores
Mes y afio Pdlizas Debe Haber Saldo
ENERO DE 2006 1 10,100.00 10,100.00
ENERO DE 2006 4 5 10,100.00 2,240.00 2,240.00
FEBRERO DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
MARZO DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
ABRIL DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
MAYO DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
JUNIO DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
JULIO DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
AGOSTO DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
SEPTIEMBRE DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
OCTUBRE DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
NOVIEMBRE DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
DICIEMBRE DE 2006 3 4 2,240.00 2,240.00 2,240.00
DICIEMBRE DE 2006 12 2,240.00

36,980.00 36,980.00




100

Cuenta No. 43110 Energia | Eléctrica
Mes y afio Pdlizas Debe Haber Saldo
ENERO DE 2006 4 100.00 100.00
FEBRERO DE 2006 3 100.00 200.00
MARZO DE 2006 3 100.00 300.00
ABRIL DE 2006 3 100.00 400.00
MAYO DE 2006 3 100.00 500.00
JUNIO DE 2006 3 100.00 600.00
JULIO DE 2006 3 100.00 700.00
AGOSTO DE 2006 3 100.00 800.00
SEPTIEMBRE DE 2006 3 100.00 900.00
OCTUBRE DE 2006 3 100.00 1,000.00
NOVIEMBRE DE 2006 3 100.00 1,100.00
DICIEMBRE DE 2006 3 100.00 1,200.00
DICIEMBRE DE 2006 6 1,200.00|

1,200.00 1,200.00
Cuenta No. 43117 Arrendamient |os
Mes y afio Pdlizas Debe Haber Saldo
ENERO DE 2006 4 500.00 500.00
FEBRERO DE 2006 3 500.00 1,000.00
MARZO DE 2006 3 500.00 1,500.00
ABRIL DE 2006 3 500.00 2,000.00
MAYO DE 2006 3 500.00 2,500.00
JUNIO DE 2006 3 500.00 3,000.00
JULIO DE 2006 3 500.00 3,500.00
AGOSTO DE 2006 3 500.00 4,000.00
SEPTIEMBRE DE 2006 3 500.00 4,500.00
OCTUBRE DE 2006 3 500.00 5,000.00
NOVIEMBRE DE 2006 3 500.00 5,500.00
DICIEMBRE DE 2006 3 500.00 6,000.00
DICIEMBRE DE 2006 6 6,000.00

6,000.00 6,000.00
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5.6 Sistema de Estados Financieros

Para la preparacion de los Estados Financieros se presenta el Balance de
Comprobacién, el cual es otro de los registros que esta integrado con cada uno de los
principales libros de contabilidad, al considerarlo como un importante auxiliar para el
cuadre de la informacion, relacionada con los libros de diario y mayor este indicara si
los traslados son correctos y por ocupar un espacio amplio sélo se incluye la
informacion al final del periodo.

Este auxiliar se ha vinculado en las hojas electrénicas con el libro mayor que a su vez
se relaciona con el libro diario y para diferenciarlos se identifican en las casillas del libro

donde estan cada una de las hojas con los nombres correspondientes.



CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA
BALANCE DE COMPROBACION
DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006
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NOVIEMBRE DE 2006

DICIEMBRE DE 2006

Cadigo|Cuenta Debe Haber Debe Haber
11101 |Cajay Bancos 4,209.53 3,812.13
11201 |Cuentas por Cobrar Comerciales
11202 |Cuentas. Por Cobrar Funcionarios y Empleados 500.00 500.00
11203 |IVA Por Cobrar 240.00 240.00
11204 |I.S.R. 1,197.50 1,197.50
11205 [IETAAP 521.56 628.74
11206 |Inventario Inicial 14,000.00 14,000.00
13105 |Equipo de Computacion 5,000.00 5,000.00
13106 |Mobiliario y Equipo 3,900.00 3,900.00
13405 [Depreciacion Acumulada Equipo de Computacion 900.00 2,550.00
13406 |Depreciacion Acumulada Mobiliario y Equipo 500.00 1,280.00
13407 |Depreciacién Acumulada Utiles y Enseres
21001 |Proveedores 2,240.00 2,240.00
21002 |Cuentas por Pagar
21003 [Retenciones ISR Por Pagar
21004 (IVA Por Pagar 1,200.00 1,200.00
21005 |Aguinaldos por Pagar 2,000.00 2,000.00
21010 |I. S. R. por pagar (0.01) 107.17
31001 |Capital Social 20,000.00 20,000.00
31002 |Reserva Legal 2,500.00 2,500.00
31003 |Ganancias No Distribuidas 8,600.00 8,600.00
41001 |Ventas
41002 |Servicios Prestados 55,000.00 60,000.00
42001 |[Compras 22,000.00 24,000.00
42002 |Importaciones
43101 |Sueldos y Salarios 22,000.00 24,000.00
43102 |Bonificacion Incentivo 5,500.00 6,000.00
43103 |Cuotas Patronales IGSS 2,787.40 3,040.80
43110 |Energia Eléctrica 1,100.00 1,200.00
43111 |Correos y Telecomunicaciones 484.00 528.00
43112 |Cuentas Incobrables
43113 |Aguinaldos 2,000.00 2,000.00
43114 |Bono 14 2,000.00 2,000.00
43115 |Impuestos Fiscales y Municipales
43116 |Propaganda y Publicidad
43117 |Arrendamientos 5,500.00 6,000.00
43118 |Indemnizaciones
43119 |Vacaciones
43122 |Depreciaciones y Amortizaciones 2,430.00
SUMAS IGUALES 92,939.99| 92,939.99 | 100,477.17| 100,477.17
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A continuacién se presentan los Estados  Financieros, final del proceso de registro
de la informacion contable y financiera. Esta informacion se ha estructurado de
acuerdo al orden logico, asi el Estado de Resultados, el Balance General y el Estado
de Flujo de Efectivo que esté relacionado con la hoja de trabajo para la preparacion del
mismo, y las partidas de reclasificacion, ademas se ha relacionado el balance inicial el
cual, se toma de los saldos que aparecen en el libro mayor, estos saldos iniciales se

estructuran a manera de balance de reapertura inicial.

Se presentan los anexos correspondientes del Estado de Resultados asi: Costo de
Ventas y Gastos de Operacion este Ultimo, estructura los Gastos de Ventas y los
Gastos de Administracion respectivamente.

CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA

ANEXO PARA DETERMINAR LOS COSTOS DEL PERIODO
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006

CIFRAS EN QUETZALES

COSTO DE VENTAS

Inventario Inicial 14,000.00
Compras 24,000.00
Importaciones 0.00
Disponibilidad 38,000.00
Inventario Inicial 21,500.00
TOTAL COSTO DE VENTAS 16,500.00
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CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA
ANEXO PARA DETERMINAR LOS GASTOS DE OPERACION
DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006

GASTOS DE OPERACION:

Gastos de Ventas

Sueldos y Salarios 16,800.00
Bonificacion Incentivo 4,200.00
Cuotas Patronales IGSS 2,128.56
Comisiones Sobre Ventas 0.00
Reparacion Vehiculos 0.00
Gastos de Transporte y Viaticos 0.00
Combustibles y Lubricantes 0.00
Papeleria y Utiles de Oficina 0.00
Reparaciones y Mantenimiento 0.00
Energia Eléctrica 840.00
Correos y Telecomunicaciones 369.60
Cuentas Incobrables 0.00
Aguinaldos 1,400.00
Bono 14 1,400.00
Impuestos Fiscales y Municipales 0.00
Propaganda y Publicidad 0.00
Arrendamientos 4,200.00
Indemnizaciones 0.00
\Vacaciones 0.00
Depreciaciones y Amortizaciones 1,701.00
TOTAL GASTOS DE VENTAS 33,039.16
Gastos de Administracion

Sueldos y Salarios 7,200.00
Bonificacion Incentivo 1,800.00
Cuotas Patronales IGSS 912.24
Comisiones Sobre Ventas 0.00
Reparacion Vehiculos 0.00
Gastos de Transporte y Viaticos 0.00
Combustibles y Lubricantes 0.00
Papeleria y Utiles de Oficina 0.00
Reparaciones y Mantenimiento 0.00
Energia Eléctrica 360.00
Correos y Telecomunicaciones 158.40
Cuentas Incobrables 0.00
Aguinaldos 600.00
Bono 14 600.00
Impuestos Fiscales y Municipales 0.00
Propaganda y Publicidad 0.00
Arrendamientos 1,800.00
Indemnizaciones 0.00
Depreciaciones y Amortizaciones 729.00
TOTAL GASTOS DE ADMINISTRACION 14,159.64
TOTAL GASTOS DE OPERACION 47,198.80
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CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA
BALANCE DE SITUACION GENERAL

AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006
(Expresado en Quetzales)

ACTIVDO
ACTIVOS CORRIENTES
Efectivo
Cuentas por Cobrar Comerciales
Cuentas. Por Cobrar Funcionarios y Empleados
IVA Por Cobrar
I.S.R.
IETAAP
Documentos por Cobrar
Seguros Pagados por Anticipado
Gastos Pagados Por Anticipado
Inventario Inicial
ACTIVOS NO CORRIENTES
Terrenos
Inmuebles
Depreciacion Acumulada Inmuebles
Vehiculos
Depreciacion Acumulada Vehiculos
Maquinaria y Equipo
Depreciacion Acumulada Maquinaria y Equipo
Equipo de Computacioén
Depreciacion Acumulada Equipo de Computacion
Mobiliario y Equipo
Depreciacion Acumulada Mobiliario y Equipo
Utiles y Enseres
Depreciacion Acumulada Utiles y Enseres
Patentes y Marcas
Crédito Mercantil

SUMA EL ACTIVO

0.00
500.00
240.00

1,197.50
628.74

0.00
0.00
0.00

0.00
0.00

0.00
0.00

0.00
0.00

5,000.00
2,550.00

3,900.00
1,280.00

0.00
0.00

0.00

0.00

0.00

2,450.00

2,620.00

0.00

0.00
0.00

3,812.13

2,566.24

0.00

21,500.00

0.00

0.00

5,070.00

0.00

32,948.37
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PASIVO Y CAPITAL

PASIVO CAPITAL Y RESERVAS
PASIVOS CORRIENTES
Proveedores

Cuentas por Pagar
Retenciones ISR Por Pagar
IVA Por Pagar

Aguinaldos por Pagar

Bono 14 por Pagar

Gastos Acumulados por Pagar
Sueldos y Salarios Por Pagar
Cuotas Patronales por Pagar
I. S. R. por pagar

Bonificaciones por Pagar

Cuota Laboral IGSS Por Pagar

Prestamos Bancarios

PASIVOS NO CORRIENTES

Prestamos Bancarios (Largo Plazo)

CAPITAL

Capital Social

Reserva Legal

Ganancias No Distribuidas

Resultado de la Operacion o Financiero del Periodo

SUMA PASIVO, CAPITAL Y RESERVAS

0.00
0.00
1,200.00
2,000.00
0.00
0.00
0.00
0.00
107.17

0.00
0.00

20,000.00
2,500.00
8,600.00

-3,698.80

2,240.00

3,307.17
0.00

0.00
27,401.20

32,948.37
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CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA

POR EL PERIODO TERMINADO EL 31 DE DICIEMBRE DE 2006
(Expresado en Quetzales)

Flujo de efectivo por actividades de Operacion

Efectivo Recibido de Clientes

Efectivo Pagado a Proveedores, Empleados y SAT

Gastos de Venta y Administracion

Flujo de Actividades de Inversion
Adquisicion de Activos

Flujo de Actividades de Financiamiento

Emision de Acciones

Flujo de Efectivo Neto en actividades de inversién y Financiamiento
Flujo de efectivo Neto

Efectivo Al inicio

Efectivo Al final del afio

63,500.00

-14,619.07

-61,268.80

0.00

0.00
0.00

-12,387.87
16,200.00

3,812.13
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Los cuadros anteriores muestran: Los Estados Financieros Asi: El Estado de
Resultados y sus anexos, El Balance de Comprobacion, las partidas de diario, el
mayor general, el Balance de Situacion General y el Estado de Flujo de Efectivo. El
Anexo del Flujo de Efectivo segin formato del formulario régimen optativo del impuesto
sobre la Renta.

Las partidas de reclasificacion, la hoja de trabajo para la elaboracién del Estado de
Flujo de Efectivo, los saldos iniciales, los ajustes de acuerdo con las partidas de
reclasificacion, los saldos ajustados y las columnas que muestran los flujos de efectivo
por las distintas actividades de operacion, inversion y financiamiento, se muestran en
las siguientes paginas, las columnas de los aumentos y disminuciones como los
efectos de las variaciones, lo pagado a los proveedores y demas pagos, no aparecen
impresos en cuadros, Por lo que se sugiere al lector consultar en el ejercicio integrado

de Hojas Electrénicas en el disco compacto.

CIA. EJEMPLO, SOCIEDAD ANONIMA
PARTIDAS DE RECLASIIFICACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2006

CARGOS ABONOS

Pda. No. 1

Ganancias No Distribuidas -3,698.80
Pérdidas y Ganancias -3,698.80
-3,698.80 -3,698.80

Pda. No. 2

Impuesto Sobre la Renta por Pagar 0.00
Ganancia Preimpuesto y Reservas 0.00
0.00 0.00

Pda. No. 3

Reserva legal 0.00
Ganancia Preimpuesto y Reservas 0.00
0.00 0.00

Pda. No. 4

Depreciacion Acumulada Equipo de Computacién 1,650.00

Depreciacion Acumulada Mobiliario y Equipo 780.00
Gastos de Ventas 1,701.00
Gastos de Administracion 729.00
2,430.00 2,430.00
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DECLARACION ANUAL DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA PERIODO TERMINADO EL 31 DE DICIEMBRE DE 2006

REGIMEN OPTATIVO

Balance Balance
General General FLUJO DE|EFECTIVO
Saldo
CUENTAS inicial Saldo Final Diferencia _|Origen de los|Destino de
A B B-A Recursos |Recursos
Otros Activos Corrientes
(Efectivo, inventarios etc.) 30,700.00 25,312.00 (5,388.00) 5,388.00|
Cuentas y Documentos por
Cobrar del giro habitual 3,500.00 (3,500.00) 3,500.00
Créditos Fiscales 1,200.00 2,566.00 1,366.00 1,366.00|
Inmuebles (netos)
Otros Activos Depreciables (Netos) 7,500.00 5,070.00 (2,430.00) 2,430.00
Activos Amortizables (Netos)
Otros Activos
Total Activo 42,900.00 32,948.00
Proveedores 10,100.00 2,240.00 (7,860.00) 7,860.00
Pasivos Bancarios
Otros Pasivos Financieros
Otros Pasivos 1,700.00 3,307.00 1,607.00 1,607.00
Total Capital 31,100.00 27,401.00, (3,699.00) 3,699.00
TOTAL PASIVO Y CAPITAL 42,900.00 32,948.00
12,925.00] 12,925.00
ESTADO DEL COSTO DE PRODUCCION jaticos y Gastos de Transporte 0.00
Inventario inicial de Materia Prima Sueldos y Bonificaciones de Socios
Compras de Materia Prima Sueldos Salarios y Bonificaciones 30,000.00
Inventario Final de Materia Prima Cuotas Patronales 3,041.00
Mano de Obra Directa Indemnizaciones 0.00
COSTO PRIMO Honorarios por Servicios en Guatemala
Gastos de Fabricacién Honorarios por Servicios en el exterior
Inventario inicial de Productos en Proceso Impuestos y Contribuciones 0.00
Inventario Final de Productos en proceso IArrendamientos 6,000.00
COSTO DE PRODUCTOS TERMINADOS 'Seguros, Reaseguros y Reafianzamientos
COSTO DE VENTAS Pagos al exterior
Inventario Inicial de Productos Terminados Uso de Peliculas Cinematogréficas y Similares
Compras e Importaciones Pagos al exterior
Costo de Produccién de Productos en Proceso Noticias internacionales pagos al exterior
inventario Final de Productos Terminados Depreciaciones 2,430.00
Costo de Ventas Papeleria y Utiles 0.00
ingresos netos (Ventas, Servicios y Otros) 60,000.00(Intereses Sujetos a Retencion Sobre
Rentas Exentas Productos Financieros
|Costo de Ventas 16,500.00(Otros Intereses y Gastos Financieros
Margen Bruto 43,500.00|Regalias
Comisiones Donaciones
Cuentas Incobrables 0.00[Otros Gastos 5,728.00
43,500.00|Costos y Gastos de Rentas exentas
TOTAL GASTOS 47,199.00
Otros ingresos
Resultado Financiero del Periodo -3,699.00




110

Se cierra asi la resolucion del caso practico, junto con las explicaciones del proceso de
traslado de cada una de las cuentas, a los libros correspondientes., como se observa al
inicio del caso practico, esta la partida de reapertura de los registros contables la que
se traslada del libro de inventarios.

Cada uno de los informes relacionados con la informacion contable y financiera, en los
estados respectivos, deben ser registrados en los correspondientes libros de
contabilidad, debidamente certificados por Peritos Contadores o Contadores Publicos y
Auditores. Estos estados financieros, en la actualidad deben ser trasladados a los
formularios con formatos especiales, para propositos de liquidar los principales
impuestos directos como el Impuesto sobre la Renta y la Cuota Anual de Empresas
Mercantiles y Agropecuarias este Ultimo sustituido por el IETAAP Impuesto Especial
Temporal de Apoyo a los Procesos de Paz.

Los formularios indicados son proporcionados por la Superintendencia de
Administracion Tributaria SAT.-
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CONCLUSIONES

1.- Uno de los objetivos al elaborar este trabajo, fue el de crear un Sistema de
Registros Contables en Hojas Electronicas para Pequefias Entidades, objetivo que
se cumpli6 en su totalidad, el cual se considera servird de estimulo para
posteriores investigaciones con mayor amplitud en los sistemas relacionados con
los registros de informacién contable.

2.- Se han dejado establecidas las explicaciones de los pasos a seguir en cada uno de
los libros correspondientes, lo que ayudara al registro de la informaciéon no sélo
para propdsitos tributarios si no que también, que la administracion tenga las
herramientas necesarias en la toma de decisiones, en el momento preciso, en que
lo requieran los funcionarios de la entidad de que se trate.

3.- Con la presentacion de este trabajo se dan por comprobadas las hip6tesis del
estudio realizado y que tiene como fin que el lector, en el caso de no dominar el
manejo de los libros de hojas electrénicas mudltiples relacionales, aprenda a
elaborar el proceso contable computarizado, para lo cual se presenta el caso
practico con las explicaciones correspondientes.

4- Se considera que la consulta por parte de los estudiantes de la carrera de
Contaduria Publica y Auditoria del presente trabajo de investigacion y en especial
quienes tienen en sus programas los cursos de computacion, les ayudard de
alguna manera en sus conocimientos sobre el uso de hojas electrénicas multiples.



1-

2-

3.-
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RECOMENDACIONES

El objetivo principal de la investigacion, fue la elaboracién de un Sistema de
Registros Contables en Hojas Electrénicas para pequefias entidades, se
recomienda a quienes de alguna manera se relacionan con la actividad contable,
llevar a la practica el sistema indicado.

Se recomienda a los lectores y estudiantes de las carreras de Contaduria Publica y
Auditoria o Administracion de Empresas aprovechar el ejercicio practico que se
presenta como ejemplo en este trabajo, en el cual encontraran las explicaciones
por medio del manual contable.

Entre la comprobacion de las hipotesis, se determin6é que la mayoria de las
pequefias empresas, no cuentan con un sistema integrado de contabilidad, pues
sus registros los llevan por medio de libros manuales, por lo cual se recomienda a
los responsables del departamento de contabilidad, que de alguna manera estén
involucrados en esta clase de empresa y que no cuenten con un sistema
computarizado, que adopten el sistema indicado en este trabajo.

Se recomienda a los estudiantes que reciben los cursos de contabilidad y
computacion, asi como a la coordinacion de las catedras de computacion, incluir
en el programa, ejercicios practicos con hojas electrénicas relacionales y en
especial, realizar pruebas con datos de informacion contable.

5.- Se recomienda a los profesionales de la Contaduria Publica y Auditoria, llevar a la

practica el uso de este “Sistema de Registros Contables en Hojas Electrénicas
para Pequefas Entidades”.
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